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1. INTRODUCCION

El software Badge Studio se ha disefado para crear e imprimir tarjetas de identificacion y otros tipos de
tarjetas, por ejemplo:

- Tarjetas identificativas para empleados

- Tarjetas de visita

- Tarjetas de identificacion escolares

- Tarjetas de estudiante

- Tarjetas de socio
- Tarjetas de fidelidad

- Tarjetas de identificacion

- Tarjetas de eventos
- Tarjetas para vips

1.1 Glosario

Invitamos al usuario a consultar el glosario cada vez que lo necesite.

Término Definicién
Fondo Primera capa del diseno. Cada una de las caras del diseno de la tarjeta puede tener
su propio fondo.
En Badge Studio, es posible modificar el fondo tanto del anverso como del reverso.
Reverso La cara posterior de la tarjeta esta disponible Unicamente en la edicion Badge Studio

PLUS. Puede personalizar las dos caras independientemente la una de la otra.

Base de datos

En Badge Studio (base de datos interna), es una tabla que contiene todas las lineas
del modelo de documento en curso. Consulte el término «Linea/registro» para
obtener mas informacion.

Fuera de Badge Studio, es una tabla elaborada en Excel/Access/.txt que puede
importarse con vistas a completar la base de datos interna.

Documento Tarjeta en formato digital (en el software Badge Studio), antes de su impresién con
una impresora Badgy.

Modelo de Presentacion del fondo, los objetos y la informacién del documento (de ambos lados

documento con Badge Studio).

Objeto fijo

Imagen o texto en el diseno que no cambia de un registro al otro.

Linea/
registro

Un registro equivale a una linea de la base de datos.

Para imprimir las tarjetas, debe seleccionar lineas en la base de datos.

Es posible imprimir las tarjetas por lotes o individualmente.

Con la edicion STANDARD de Badge Studio, el nimero maximo de registros en la
base de datos es de 20.

Con la edicion PLUS de Badge Studio, el nUmero de registros es ilimitado.

Objeto o elemento

Un objeto o elemento es algo que se anade al diseho de la tarjeta. Puede tratarse de
una imagen, una zona de texto, un logotipo, un cddigo de barras o una forma.

Columna de
referencia

Columna controlada por Badge Studio en las dos bases de datos en el momento de
importar los valores desde un archivo externo o Badge Studio. Cuando se encuentra
un valor duplicado entre las bases de datos, el usuario recibe un mensaje para que
decida la operacion que se debe ejecutar.
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Término Definicion

Modelos Modelos de tarjetas suministrados por Evolis, disponibles en la biblioteca de modelos
de tarjetas.

Los disenos de los modelos contienen un fondo y diferentes objetos modificablesy
personalizables por el usuario.

Objeto variable Imagen o texto en el modelo que cambia de un registro a otro.
Asistente Tutorial rapido para ayudar al usuario a ejecutar las tareas nuevas o poco frecuentes.
Por ejemplo:

- La creacidn de un nuevo documento
- La impresion por lotes de tarjetas con anverso y reverso

1.2 Verificacion de la configuracion minima requerida

Verifique los puntos siguientes antes de instalar en su ordenador:

WINDOWS MACINTOSH
o Windows® 7 o versiones posteriores o Mac0S 10.12 o versiones posteriores
(32 0 64 bits) (64 bits)
o 2GB de RAM o 2GB de RAM
o 1,5 GB de espacio libre en el disco duro o 1,5 GB de espacio libre en el disco duro
o Resolucion de pantalla: 1024 x 768 pixeles | o Resolucion de pantalla: 1024 x 768 pixeles
o 1 puerto USB o 1 puerto USB
o Una camara web integrada compatible con o Una camara web integrada compatible con
DirectShow, WIA o TWAIN DirectShow, WIA o TWAIN

Es absolutamente necesario disponer de los derechos de administracion de la cuenta de usuario.
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2. INSTALACION DE LA SOLUCION BADGE STUDIO

Ebftware  Badge Studio se puede instalar en tantos ordenadores como se desee.
Los cédigos de activacion de licencia de la edicién PLUS solo se pueden usar en un ordenador; para obtener

mas informacidn, consulte la seccién «EDICION PLUS»571.».

La impresora Badgy debe estar conectada al ordenador mediante un cable USB para poder imprimir.

2.1 Contenido de la solucion Badgy

La solucién Badgy se compone de:

Una impresora de tarjetas (Badgy100 o Badgy200)

Un cable de interfaz USB, una fuente de alimentacidon y un cable de alimentacion

Una memoria USB con todos los archivos necesarios para la instalacion de Badge Studio
Una cinta de impresion a colory tarjetas blancas

0
0
0
0

2.2 Instalacién del controlador de la impresora y del software Badg

2.2.1. Inicializacion del archivo ejecutable

Puede acceder a Badge Studio de dos formas:

Mediante la memoria USB proporcionada Desde www.badgy.com

Paso 1: Abra el contenido de la memoria USB | Paso 1: Acceda al siguiente enlace:
desde el Explorador de Windows. https://es.badgy.com/support/ressources/evolis badge stu
dio

Paso 2: Haga doble clic en
Setup_BadgySoftware.exe (en Windows) o | Paso 2: Seleccione la version del software Badge Studio
enSetup_BadgySoftware.pkg (en correspondiente al sistema operativo de su ordenador
Macintosh) (Windows/Macintosh).

Paso 3: Descargue el archivo y, sequidamente, haga doble
clicen él.

2.2.2. Configuracion de la instalacion en un equipo Windows

Tenga en cuenta que es absolutamente necesario disponer de derechos de administracidn para
NOTE instalar el controladory el software Badge Studio.
Paso 1: Ejecute el programa de instalacion y seleccione un idioma.

Paso 2: Haga clic en «Siguiente» para instalar el controlador de la impresora (Badgy Premium Suite y Badgy
Print Center) y sbftware  Badge Studio al mismo tiempo.
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Haga clicen Mas opciones si desea:

NOTE J_ No instalar el controlador
- Seleccionar una carpeta de instalacién diferente a la carpeta propuesta por defecto (C:\Archivos
de programa (x86)\Evolis\Badge Studio\)

- Verificar la configuracion minima requerida para la instalacién de la solucion

83 Badge Studio

Welcome to Badge Studio installer.

This setup will install both the printer 85 Evolis Badge Studio software
driver and the Badge Studio

software.
Badgy Premium Suite

0—
—0—
—0

More options

Haga clic en Siguiente y luego seleccione Acepto los términos y condiciones de la licencia.

53 Badge Studio

Ready to Install

Warning: Do not connect the USB cable before the printer driver installation is complete.

View the

| agree to the License terms and conditions.

Paso 3: Haga clicen Instalar y espere a que se complete el proceso de instalacidn.
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NOTE Desmarque Abrir la aplicacidn sino desea ejecutar el software de inmediato.

Luego haga clicen Terminar. Se ejecuta el software Badge Studio y se reproduce el video de familiarizacion

con el software.

Paso 5: Realice las siguientes operaciones: Conexion de la impresoralTZﬁy Comprobacion de que todo esta

listo para imprimir|1_2'1
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2.2.3. Configuracion de la instalacion en un equipo Macintosh

NOTE Tenga en cuenta que es absolutamente necesario disponer de derechos de administracion.

Paso 1: Inicie el asistente de instalacion. Aparece un mensaje. Haga clic en Continuar.
Install Badge Studio &

e

This package will run a program
to determine if the software can
be installed.

To keep your computer secure, you
should only run programs or install
software from a trusted source. If you're
not sure about this software's source,
click Cancel to stop the program and the
installation.

Cancel Allow

Paso 2: Una vez leido el contrato de licencia del software, haga clic en el botdn Continuar para aceptarlo.

Paso 3: Seleccione el idioma de la aplicacion. Por defecto, el idioma propuesto es el del sistema operativo del
ordenador.

NOTE

Una vez instalado el software, podra cambiar el idioma que se muestra.

®0 ‘e Install Badge Studio 8

Select the application language:
English
This setup will install both the printer driver and the
BadgeStudio software:
0 Badgy Printer Driver
0 BadgeStudio Software
To select components to install, please click “Customize”

at the "Installation Type" step.

Warning:
Before launching the installation, plug in
your printer and power it on.

Paso 4: Antes de hacer clic en Continuar, enchufe la impresora y conéctela (consulte la seccion Conexidn de

la impresora[12Y).
Espere a que se complete el proceso de instalacion. Puede tomar algunos minutos.
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® 0 & Install Badge Studio

BadgeStudio and printer driver
installed successfully.

Register on the Badgy website to benefit from free updates and be informed
about product improvements.

Paso 6: Haga clicen Cerrar.
Para iniciar el software Badge Studio, haga doble clic en el icono del escritorio.
Se inicia el software Badge Studioy se reproduce el video explicativo.
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2.3 Conexion de la impresora

Paso 1: Conecte la impresora.

Paso 1: Para asegurarse de que la solucidn esta lista para la impresidn, abra el centro de impresién Badgy
Print Center:

- Desde el menu «Inicio» de Windows

i)

Badgy Print

Center

- O haciendo clic en el acceso directo del escritorio

Paso 2: En Badgy Print Center, compruebe que el estado de la impresora sea «Lista».

& Badgy Print Center - X

Settings Tools About

Printer Name Printer Status 4 | ——

Badgy200 Read Badgy200

gy & Ready ¥, e

Ribbon details
Identification : Badgy (CBGR0100C)
Category : Color ribbon
Description : Color YMCKO
Type : YMCKO
L el ——

Badgy Print Center service running
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3. EDICION E IMPRESION DE LAS PRIMERAS TARJETAS

Al ejecutar el software por primera vez, comienza a reproducirse un video de familiarizacién en el que se pre-
sentan su ergonomia y sus principales funciones.

Cierre la ventana del video para acceder al asistente «Crear documento nuevo».

3.1 Asistente de creacidn de un nuevo documento

Una vez finalizado el video de familiarizacion, aparece el asistente «Crear documento nuevo».

Tiene como objetivo ayudarle a crear los disenos de sus tarjetas.

@ Select a document template
v Choose a document template from the library using the top and left filters.

rd

Color Layout |.+.:, ':- .—| More Templates
‘ Al - ‘ Al = | VS == Hlora!

'—j Applications

[J Employee badges ‘- :'-‘_. > o .’.' ; . - 5
[ Business cards S Ip Pn“ : N

[0 school badges _ (First name)

Last name
[ student cards ( )
-

O Membership cards

[ Loyalty cards '- - |H"D3L(S ;lén:::)r:glmm TAL

Mame: (Mame)
DoB: [Test1)

[ Interier signage

[ Event cards 3 spt - (Position)

{Identfication numbeﬂq\_
| DI MNew document |

Paso 1: Seleccione uno de los modelos provistos:
- Deslizando la barra de desplazamiento del lado derecho
- O marcando las categorias del lado izquierdo

Utilice la funcion «Ampliar/Reducir» para modificar el tamafio de los iconos del documento.

Hay otros modelos disponibles en el sitio web de Badgy. Puede hacer clic en el botén «Obtener mas
plantillas». .

Seleccione los modelos utilizando los filtros y descargue el archivo en el ordenador para utilizarlo
posteriormente.

NOTE
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Paso 2: Modifique los pardmetros en la parte superior de la ventana del asistente:

Color Disefno

Puede optar por imprimir: Puede seleccionar una orientacion:
- En negro sobre una tarjeta blanca - Vertical

- En color sobre una tarjeta blanca - Horizontal

Para restaurar los filtros, haga clic en el botdn gris que esta a la derecha.

Paso 3: Haga clic en «Finalizar» para proseguir con la modificacion del documento, o en «Cancelar» para salir
del asistente y acceder a la pagina de inicio.

3.2 Utilizacién de la pdgina de inicio

NG
D-_+

Badge Creation

Construction (2) Fitness-Club-green&black School-crayon

b
| (AL

Evo GREENDALE
m Jim my MEMBERSHIP PASS Jimmy
McCurdy
McCurdy ! e | Clss: Ind o

fame | AT,

' CATAA A A A A aAainl e
1\M
o

UM T ety

24/12/2019 09:15 24/12/2019 09:15 24/12/2019 09:15

D &BIE g D BIE G DI BIEg

Las siguientes funciones se pueden ejecutar desde la pagina de inicio:

Funcionalidad Procedimiento

Ejecutar el asistente para crear

Para obtener mas informacidn, consulte la seccidn «Asistente de creacion de
un modelo

un nuevo documento»[13)

Funcionalidad
desde el meni de la parte
superior

Procedimiento

Abrir un documento Puede abrir dos tipos de formato:
- .bs (nuevo formato de Badge Studio)
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Funcionalidad
desde el meni de la parte
superior

Procedimiento

- .card (antiguo formato de Badge Studio)
Para obtener mas informacion sobre el procedimiento, consulte la seccion
«Apertura de un documento»[ 17,

Cambiar el idioma

El software esta disponible en 22 idiomas: arabe, checo, danés, aleman,
inglés, espanol, finlandés,

francés, hingaro, indonesio, italiano, japonés, coreano, neerlandés, noruego,
polaco, portugués,

ruso, sueco, turco, chino simplificado y chino tradicional.

Activar la licencia de
Badge Studio

Para obtener mas informacidn, consulte la seccidn «Actualizacion de la
edicién en el ordenador actual»[ 57,

Obtener ayuda en relacién
con el software

Para reproducir el video de familiarizacion, acceda al menu de la parte
superiory seleccione «Ayuda» - «Iniciar el video explicativo».

Descargar las ultimas
actualizaciones del
software

Las ultimas actualizaciones del software son gratuitas. Para descargarlas,
seleccione «Ayuda» = «Verificar actualizaciones de software».

Marque la casilla «Verificar actualizaciones automaticamente» para recibir
automaticamente una notificacion cuando haya disponible una nueva
actualizacion.

Verificar la edicién actual
del software

Seleccione «Ayuda» = «Acerca de Badge Studio».
Si la edicion PLUS esta activada, se muestra un icono que representa el
simbolo +.

Funcionalidad a partir de la
lista de documentos
guardados

Procedimiento

Abrir un documento
guardado previamente

Haga clic en el botdn «Abrir el documento» situado en la parte

inferior de un documento de la lista.

El documento se abre y se visualiza en la pantalla principal.

Duplicar un documento

En la parte inferior del icono de un documento, haga clic en «Duplicar el
documento»:

[2! =,
D ELED
Duplicate document

Se anade el documento duplicado a la lista, con la version aumentada de su
numero entre paréntesis.
Puede cambiar el nombre del documento como lo desee.

Cambiar el nombre de un
documento

En la parte inferior del icono de un documento, haga clic en «Cambiar
nombre del documento»:

D B EL

Rename document
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Funcionalidad a partir de la
lista de documentos
guardados

Procedimiento

Introduzca el nuevo nombre en el campo situado en la parte superior del
documento.

Eliminar un documento

En la parte inferior de un documento de la lista, haga clic en el icono de pa-
pelera.
Aparece una ventana con diferentes opciones:

>

If you click «Removes the document will
be removed from the list.

If you click «Delete» the document will be
permanentely deleted from your computer.

Do you want to continue?

Remove Cancel

Haga clic en «Quitar» o en «Eliminar» segun proceda.

Visualizar la ubicacion de
un archivo en el navegador

Con el botén derecho del ratdn, haga clic en el documento para visualizar su
ubicacion en el explorador de archivos.

documentl_1

—
v
o>,
45
Kenworthey
uon)

FOREVO

(Phone number)

mikenworthey8@digg com

Show in explorer

D8 g

Examinar la lista de
documentos

Utilice las botones de navegacion:
- Flechas de direccidn a la izquierda y a la derecha
- Botones redondos de la parte inferior
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3.3 Apertura de un documento

Paso 1: En la primera pantalla que aparece tras ejecutar ebftware , seleccione «Archivo» = «Abrir
documento».

Paso 2: En el explorador de archivos, busque el archivo con la extensidn .bs o .card y, sequidamente, haga clic
en «Abrir».

Paso 3: Modifique el documento como se indica en las secciones siguientes.

3.4 Adicidon de nuevas lineas a la tabla

La adicion de nuevas lineas le permitira crear nuevas tarjetas a partir del mismo modelo.

Afada las nuevas lineas a la tabla de la base de datos utilizando el botdn «+» ubicado en la parte inferior de la
pantalla:

[N ® Image Log Name ~|© Position @ Phone number
11 ! Mariana Janet DOE |Sales Executive 0102030405

2 [ O I
Click "+" to create a new card using the above layout

ity

3.5 Modificacion de un modelo de documento

Una vez que haya creado un documento nuevo con la ayuda del asistente o tras haber abierto otro documento,

aparece la pantalla principal.
En ella, se proponen multiples opciones de personalizacidn y de impresion de tarjetas.
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La interfaz esta organizada de la siguiente manera:

Grupo de botones «Objetos nuevos» Zona de disefio grafico Bloqueo de la zona grafica
Mends principales

_Guar_da!' e =
imprimir
L Mary Jane DOE
b Sales Executive Propiedades
& (del objeto
B 0102 03 04 05
maryjanedoe @forevo.com
Tabla de [ i - Information
bases de 4 S0 e 2
datos
Campo de {
é 8 « [
bisqueda Mostrar y modificar  £09M y centrado i =
elireverso en la zona grafica

Paso 1: En la parte superior de la pantalla, utilice los botones siguientes:

1. Los botones de los mends principales («Archivo»/«Editar»/«Vista») sirven para gestionar los parametros
generales. Para obtener mas informacidn, consulte la seccidn «Menus principales» 28),

2. Los botones del grupo «Objetos nuevos» sirven para anadir texto, imadgenesy formas en la tarjeta. Para
obtener mas informacion, consulte la seccidén «Adicidon de un nuevo objeto en el modelo de documento» 28),

File Edit View

Paso 2: Utilice la zona de disefio para definir el modelo de documento.
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A |

Sales Executive

010203 0405

maryjanedoe@forevo.com

Paso 3: Seleccione un objeto en el modelo para mostrar el panel «Propiedades» en el lado derecho de la
pantalla para modificar las propiedades del objeto en cuestidn.
A K| o) g

Font

LS
EEIE [ <

B i U® A A

Arrange

=
Mary Jane DOE Adv
» P

Sales Executive

b ltem

0102 @3 0405
| et Ly S el e '
: maryjanedoe@forevo.com ;E_:

3.6 Modificacion de los objetos de texto

Es posible modificar la informacion que contienen los objetos de dos maneras:
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1: Directamente en el disefio de la tarjeta 2. Mediante la tabla de la base de datos
situada en la parte inferior de la pantalla

- FOREVO

35—

' FOREVO

45—

Sales Exec%tive

010203 0405

= gl Image ® Name ~[|@® Position @ Phone number | © Email address |4
1 ! Mariana Janet B sales Executive 0102 03 0405 maryjanedoe@for... 3

Click "+" to create a new card using the above layout

maryjanedoe@forevo.com

3.7 Seleccion de las lineas que se imprimirdn

Paso 1: Enla parte inferior de la pantalla, marque las casillas ubicadas a la izquierda de cada una de las
lineas para seleccionar las que desee imprimir.e bottom of the screen: tick the checkboxes located on the left
of each line to select the lines you wish to print.

© Image © First name - | @ Last name ©

1 ! Mary Janet Doctor

I

Paso 2: Haga clic en el botdn «Imprimir» en la parte superior izquierda de la pantalla de Badge Studio.

File Edit View

= B
E

3.8 Guardado de un documento

Para guardar las modificaciones realizadas en un documento, utilice el icono «Guardar» en la parte superior
izquierda:

File  Edit  View

= | |
=
.
a3
Save Document

Para guardar el documento en el ordenador, seleccione «Archivo» = «Guardar» y, a continuacidn, seleccio-ne
un directorio en el que guardar el documento.
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El documento se guarda con la extension .bs.

3.9 Impresion de un documento

File Edit View

Paso 1: Haga clic en el botén «Imprimir
documento».

o seleccione «Archivo» = «Imprimir el

La ventana de impresidn se divide en dos partes: Pardmetros generales y parametros avanzados

Card Model

Height
Badge Studio

( Print Settings

Destination

Width

. Advanced
Printer

Renderin
EERENE C )

Anti-aliasing

Paper size Orientation
Printer Settings

Resolution (DPI)

TR N
260,300 i

Number of Copies Rotate Back 180 degrees

=

2] print Front

IE‘ Print the bas using the duplex printing wizard

Paso 2: Modifique los pardmetros segun lo desee.

Tenga en cuenta que los parametros de impresion que modifique se conservaran para los trabajos de
impresidn siguientes en el mismo disefo de tarjeta.
Se aconseja verificar los parametros de cada disefo de tarjeta.

Parametros generales Procedimiento

Impresora Seleccione la impresora conectada a su ordenador. Haga clic en el
botdn «Actualizar la lista de impresoras» si la impresora no se detecta
de inmediato.
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Parametros generales

Procedimiento

Tamano del papel

Las impresoras Badgy seleccionany aceptan el tamano de la tarjeta por
defecto.

Por ejemplo, no se aceptan las tarjetas con una longitud superior (120
mm o 150 mm).

Orientacion

Seleccione «Vertical» u «Horizontal» segun el resultado deseado.

Asegurese de seleccionar debidamente la orientacion correspondiente
al modelo seleccionado
28] Paper size P

The selected card model does not fit the currently selected paper size

Nidmero de copias

El nimero de copias introducido definird el nimero de tarjetas impresas
con
el mismo diseno.

Opciones de impresion

Seleccione Imprimir anverso o Imprimir reverso en funcion del resultado
que desee obtener.

[edicion PLUS]
Marque la casilla «Impresion del reverso gracias al asistente de
impresion a doble cara» en caso de necesitarlo.

Haga doble clic en la pestana «Avanzado» para desplegarla.

Pardmetros avanzados

Procedimiento

Modelo Tarjeta

Valores de altura y anchura del formato adaptado a la tarjeta.

Suavizado

Utilice esta funcidn para suavizar el acabado de la impresion en las
zonas de texto y de imagenes.

Por defecto, este pardmetro se establece en Solo imagenes.

Anti-aliasing

Only Images

Esto significa que:
- Se suavizaran las imagenes del disefio y se imprimiran en funcion de
la técnica de sublimacidn del color
- Se imprimiran las imagenes del disefo en funcion de la técnica de
resina monocroma

Otras Acabado de la impresidn
opciones
Si - Se suavizan las zonas de texto y las imagenes

- Se imprimen las zonas de texto y las imagenes en
funcion de la técnica de su-blimacién del color

No - Sin suavizado
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Parametros avanzados

Procedimiento

Otras Acabado de la impresion
opciones

- Se imprimen las zonas de texto en funcion de la
técnica de resina monocroma

- Se imprimen las imagenes en funcion de la técnica
de sublimacion del color

Solo texto - Se suaviza Unicamente el texto
- Se imprimen las zonas de texto y las imagenes en
funcion de la técnica de su-blimacion del color

Resolucidn

Los valores de la resolucion de la impresion se expresan en puntos por
pulgada (ppp).

Girar el reverso 180 grados

Utilice esta técnica para girar 180° el reverso de la tarjeta, de manera de
que los disenos del anverso y del reverso se puedan visualizary leer
correctamente.

Por defecto, esta seleccionada la opcidn «Si».

Paso 3: Haga clic en «Imprimir».

El nimero maximo de lineas que se puede imprimir es de 25.
NOTE_J siha seleccionado mas de 25 lineas o ha establecido la impresidon de mas de 25 ejemplares, cierre
la ventana de impresion y deseleccione las lineas en la taba de la base de datos.

3.10 Cierre de un documento

Seleccione «Archivo» = «Cerrar documento» o haga clic en el botdn «Cerrar» situado en la esquina superior

derecha del documento y regrese a la pagina de inicio.

Se muestra la pagina de inicio.

Todos los documentos guardados anteriormente aparecen en la lista de documentos:
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Badge Creation

document1_1

—_—~

v?)l

FOREVO -
Kenworthey

(Position)

(Phone number)
mkenwortheyo@digs com

17/01/2020 10:49

O &I

document2

14/01/2020 17:50

Q&I T

document4

o AASq

Mary Jane
DOE
LT
0123450

03/01/2020 08:58

O BT
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4. PERSONALIZACION DEL MODELO DE DOCUMENTO

Puede modificar el disefio de cada cara del documento de manera independiente: el anverso y/o el reverso.
La modificacién del reverso del documento es una de las funciones de la edicion PLUS.
Para activar el reverso del documento, debe:

- Actualizar la edicién[ 57
- Hacer clic en el botén «Reverso» presente en la pantalla del documento

o>
Show back side

Una vez activada la visualizacién del reverso, la personalizacién de cada lado (anverso y reverso) se realiza de
la misma forma.

4.1 Menus principales

Cuando se abre un documento, es posible acceder a cuatro menus principales:
File Edit Wiew Help

En el menu «Archivo», puede realizar operaciones generales en el documento:

Funcién Operaciones y detalles

Cambiar el idioma El software esta disponible en 22 idiomas.

Activar/desactivar la licencia de| Para obtener mas informacidn, consulte la seccidn «Actualizacién de la

Badge Studio PLUS edicién en el ordenador actual»[ 57\

Proteger el modelo con una | Para obtener masinformacidn, consulte la seccién «Proteccidn de un
contraseia modelo mediante contrasenax»[76).
[funcién de la Edicién PLUS[57]

Importacion de datos Para obtener mas informacion, consulte la seccién «Importacién de
[funcién de la Edicién PLUS[57| datos en el documento en cursox| 66,
Exportar los datos Utilice esta funcion para exportar la base de datos en formato .xlsx.
Para obtener mas informacion, consulte la seccion Exportar los
datos[78]
Guardar Utilice esta funcion para guardar todas las modificaciones realizadas
enel

documento actual que se almacena por defecto en la carpeta
Documentos del ordenador.

Guardar como... Utilice esta funcion para guardar el documento en una carpeta distinta
a la carpeta por defecto
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Funcién Operaciones y detalles
Imprimir el documento Para obtener mas informacidn, consulte la seccién «Impresién de un
documentox»[ 211
Cerrar Badge Studio Utilice esta funcidn para salir del software.

En el menu «Editar», pu

ede realizar modificaciones en los objetos anadidos al modelo del documento:

Funcién

Operaciones y detalles

Cancelar/Rehacer Estas funciones permiten realizar la misma operacion que las flechas

que aparecen en la parte superior derecha de la pantalla

Cortar/Copiar/Peg

ar/Eliminar | Utilice estas funciones para cortar, copiar, pegary eliminar un objeto

Duplicado La duplicacion de un objeto simplemente supone copiary pegar el

obje-to en cuestion.

Traer al frente/En

do/Traer adelante/Enviar atrés | objetos» en la seccién «Modificacidn de las propiedades de un objeto

viar al fon- | Para conocer todos los detalles, consulte el apartado «Organizar los

de documento»|34

Editar el fondo Para conocer todos los detalles, consulte la seccion «Modificacion del

fondo del documento»[3f.

Puede modificar la presentacion de la zona de disefo en el menu «Vista»:

Funcién Operaciones y detalles
Unidades de Utilice esta funcién para cambiar la unidad de medida de milimetros (parametro pre-
medida determinado) a pulgadas.
Mostrar Esta funcidon posibilita la aplicacidon de una cuadricula sobre el modelo de documento.
cuadricula La cuadricula cuenta con celdas de 0,5 cm de lado para facilitar la gestion del disefio de

la tarjeta.

Mostrar reglas

Utilice esta funcion para visualizar las guias de la regla

Referencias

Estas dos lineas se posicionan vertical y horizontalmente sobre el modelo de documen-
to para servir de referencia durante la modificacion del disefo.

Ajustar

Cuando se desplaza un objeto en el documento, esta funcién permite ajustar su posi-
cién con respecto a:

- La cuadricula

- Los demas objetos presentes en el documento:
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Funcién Operaciones y detalles

P
Mary Jane DOE

,,,,,,, P~

= af
i Sales Executiverr

----- EA

- FOREVO

010203 0405

maryjanedoe@forevo.com

También puede desactivar la funcidn de ajuste si no la necesita.

Mostrar el Utilice esta funcion para visualizar el reverso del documento. Esta operacidn equivale a
reverso hacer clicen

el boton «Reverso».
[funcién de la

Edicién PLUS[57]

Lo
Show back side

Mediante el menl «Ayuda», puede realizar las siguientes operaciones:

Funcidn Operaciones y detalles

Guia de usuario

Permite acceder a la guia de usuario.
Iniciar el video explicativo

Este video constituye el primer tutorial para aprender a utilizar
Badge Studio.

Preguntas mas frecuentes Permite acceder a las preguntas mas frecuentes en el sitio web de

Badgy.

Verificar actualizaciones de Permite comprobar si hay una actualizacion disponible e instalarla
software en el ordenador.

Check for update X

Software
update

A new software update is available.
Version: 2.0.0

E‘ Automatically check for updates
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Funcién Operaciones y detalles

Haga clic en «Detalles» para obtener informacion adicional y en
«Descargar» para obtener la actualizacion mas reciente.

Acerca de Badge Studio Proporciona la version de Badge Studio, asi como sus ediciones
(STANDARD o PLUS).

NGT;E Los accesos directos del teclado (si procede) aparecen a continuacién del nombre del campo.

4.2 Adicion de un nuevo objeto en el modelo de documento

Puede anadir los objetos siguientes: zonas de texto, imagenes (desde una unidad de disco del ordenador o una
camara web integrada), cédigos de barras, logotipos y formas.

4.2.1. Adicion de una nueva zona de texto

Paso 1: Enel grupo de botones «Objetos nuevos», haga clic en el botdn «Anadir campo de texto».

ALB |||||||| (os0) W@

Aud text

— Se anade una nueva zona de texto en el centro de la tarjeta.
— Se crea una nueva columna en la tabla de base de datos.

Paso 2: De ahora en adelante, puede editar la zona de texto a partir del modelo de documento o de la tabla de
base de datos.

4.2.2. Adicion de una nueva imagen

Existen dos tipos de imagenes en funcion del origen: imagenes procedentes del disco duro o fotos tomadas
mediante la cdmara web integrada.

La imagen proviene del disco duro del ordenador| La imagen se toma a través de la cAmara
web integrada

Paso 1: Haga clic en el botdn «Anadir imagens» que Paso 1: Enel grupo de botones «Objetos nue-
forma parte del grupo de botones «Objetos nuevos». vos», haga clic en el boton «Captura de la imagen
de la camara».

A 3@ | G R

A ol BY M | () W

Add image

F T T T T B T T R T I S T e Cap-tureIrnagefrorncan-]era'
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La imagen proviene del disco duro del ordenador| La imagen se toma a través de la cAmara
web integrada

Se anade una nueva zona destinada a recibir una imagen | Si el ordenador estad equipado con una cdmara
en el centro de la tarjeta y se abre una ventana del explo-| web, aparecera la pantalla que le permitird tomar

rador de archivos. @

Paso 2: Busque el archivo y, a continuacién, haga clicen| YN@ foto
«Abrir».

Paso 3: Haga clic en «Adquirir» para insertar la
foto en el documento de Badge Studio.

Una vez finalizada la busqueda de la imagen, se crea una columna de base de datosy la imagen se inserta en
el modelo de documento.

En la ventana «Propiedades» que aparece a la derecha, puede modificar la imagen como lo desee. Para
obtener mas informacion, consulte la seccidn «Modificacion de las propiedades de un objeto de documento[34)

4.2.3. Adding a New Barcode

Paso 1: Haga clic en el botdn «Anadir cddigo de barras» que se encuentra en el grupo de botones «Objetos
nuevos».

o B RERN
Add barcode

A Wl

Paso 2: Seleccione el tipo de cddigo de barras: 1D (cddigo de barras) o 2D (cddigo QR).

8 2

Se anade un nuevo cddigo de barras en el centro de la tarjeta y se crea una columna de tabla de base de datos.
Paso 3: Modifique las propiedades basicas del cddigo de barras/cddigo QR segin lo desee (texto, tamafio y
posicién).

Paso 4: Para modificar las propiedades avanzadas del cddigo de barras/cédigo QR, consulte las secciones
«Modificacién de las propiedades especificas de un cédigo de barras»[ 381y «Modificacién de las propiedades
especificas de un cédigo QR»[ 40,

4.2.4. Adding a Logo

Por defecto, un logotipo es una imagen fija en el fondo: el logotipo serad el mismo para todas las lineas de la
base de datos.

Si desea hacer del logotipo una imagen variable, consulte
NOTE J (5 seccién «Transformacién de un objeto variable en un objeto fijox» (551

Paso 1: Haga clic en el botdn «Anadir logotipo» que se encuentra en el grupo de botones «Objetos nuevos».

A &l & I =) [

¥ Add logo

Se anade una nueva imagen en el centro de la tarjeta y se abre el explorador del sistema operativo.
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Paso 2: Seleccione un logotipo con un formato compatible con el software y, seguidamente, haga clic en
«Abrir» para anadir el logotipo al modelo del documento.

Image Files (*bmp *.cur *.dds *.gif *.icns *.ico *jpeg *jpg *.pbm *.pgm *.png *.ppm *.svg *.svgz *.tga *tif *tiff *.wbmp *webp *xbm *xpm)

Paso 3: Modifique el tamafio y la posicidn del logotipo segun sus preferencias.

4.2.5. Adicién de una forma

Paso 1: Haga clic en «Herramienta Forma basica» que se encuentra en el

ALl M| =) rgy
o ]

grupo de botones «Objetos nuevos».

Add shape

Paso 2: Elija la forma que desee de la lista que aparece.
La nueva forma se anade en el centro del diseno de la tarjeta.

Paso 3: Modifique el tamano y la posicidn de la forma segln sus preferencias.

4.3 Copiar un objeto

Haga clic con el botdn derecho en un objeto del modelo de documento para copiarlo y pegarlo.

De este modo, podra afadir un objeto pegado idéntico al objeto copiado, pero que puede modificarse
independientemente del objeto copiado.

Cut Ctrl+X

Copy Ctrl+C

Paste Ctrl+V

Delete Del

User-Guide BDGS SPA 20210508 A 30



NOTE
] También puede utilizar el método abreviado de teclado CTRL+C/ CTRL+V.

4.4 Duplicar un objeto

Haga clic con el boton derecho en un objeto del modelo de documento para duplicarlo.

Esto le permite:
- Anadir el mismo objeto al modelo
- Modificar los dos objetos al mismo tiempo

EVOFIT

MEMBERSHIP PASS

NAME :

Surname ;

Jamie

MEMRER ID: EXPIRE DATE :

B <1010

Objeto duplicado = cambio simultaneo

4.5 Modificacion del fondo del documento

El fondo de la tarjeta se gestiona de la misma manera que se gestionan otros objetos presentes en el docu-
mento.

Paso 1: Seleccione el fondo en el documento.
Los pardmetros vinculados al fondo se muestran a la derecha de la pantalla.

Background

Mariana Janet DOE

Sales Executive

Arrange

010203 0405

Y

maryjanedoe@forevo.com
Image properties

e e S S S e S e e e S e S Color mode

Paso 2: Es posible realizar las siguientes operaciones (opciones de formato y propiedades de las imagenes):
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Categoria Funciones Procedimiento

Fondo Eliminar el Seleccione «Eliminar el fondo» = «Anverso».
fondo del Background
anverso
Eliminar el Seleccione «Eliminar el fondo» = «Reverso».

fondo del reverso

[funcién de la
Edicién PLUS[57]

Eliminar el fondo
del anverso y del| Haga clicen &

reverso
Modificar la Opcidn 1: Haga clic en el siguiente botdn para iniciar la bisqueda
imagen del fondo|del archivo:
(anverso y
reverso)
- En la lista que se muestra en Badge Studio
- O en cualquier ubicacién del ordenador
Opcidn 2: También puede hacer clic directamente en las imagenes
de fondo que aparecen. Aseglrese de seleccionar debidamente el
reverso
o el anverso mediante los botones que aparecen en la imagen.
La imagen utilizada debe tener:
NOTE J. Una extension compatible que figure en la lista que se
muestra al buscar el archivo
* bmp *.cur *.dds *.gif *.icns *.ico * jpeg *jpg *pbm *.pgm *png *ppm *svg *.svgz *tga *tif “1iff *wbmp *webp *xbm *xpm
- Una proporcion compatible
El fondo se modifica al seleccionar una nueva imagen.
Formato Recortar la Seleccione «Formato» = «Truncar» y modifique la imagen seguin sus
imagen preferencias.
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Categoria

Funciones

Procedimiento

Haga clic en «Truncar».
El fondo muestra las modificaciones una vez finalizada la operacidn.

Rotacion de la
imagen

Los parametros siguientes estan disponibles:
- Girar el objeto 90° hacia la izquierda o la derecha alrededor de su
centro
- Voltear la imagen en funcidn de un eje horizontal o vertical
- Introducir directamente el &ngulo de rotacion del objeto

Propiedades [Cambiar el modo | Puede seleccionar las siguientes opciones:
de de color - Original
imagenes - Escala de grises
- Monocromo
- Negativo
Modificar los Hay tres tipos de ajustes:
ajustes de color | - Saturacién
- Luminosidad
- Contraste
Puede editar todos los tipos de ajustes de -100 a 100:
- Deslizando el cursor en la barra
- O introduciendo directamente un valor en el campo
Definir la Puede ajustar la tolerancia en un valor comprendido entre -100 y
tolerancia en 100:
términos de - Deslizando el cursor en la barra
colores - Ointroduciendo directamente un valor en el campo
Avanzado No imprimir el | Active o desactive la casilla en funcion del disefio de tarjeta que

fondo desee obtener.
Modificar la Por defecto, se atribuye un identificador que comienza con «ITEM» a
identificacién del| cada elemento.
ele-mento Introduzca el nuevo nombre del identificador, de manera que sea

apropiado para el modelo de documento y la base de datos.
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Categoria Funciones Procedimiento

El identificador del elemento corresponde a una columna de su base
de datos. Por lo tanto, es el mismo para todas las lineas de la base de

datos.
Modificar la Puede ajustar la opacidad en un valor comprendido entre 0y 100:
opacidad del - Deslizando el cursor en la barra
fondo - Ointroduciendo directamente un valor en el campo

Imprimir o no Active o desactive la casilla en funcion del disefio de tarjeta que
imprimir el desee obtener.
elemento

4.6 Modificacion de las propiedades de un objeto de documento

Esta seccion describe las propiedades comunes a todos los tipos de objetos.
Para conocer las propiedades especificas de los codigos de barras o de los cddigos QR, consulte las secciones
pertinentes.

Paso 1: Seleccione un objeto en el modelo de documento.
Las propiedades aparecen a la derecha de la pantalla.

NOTE I Las propiedades que aparecen a la derecha varian en funcién del tipo de objeto que se haya

seleccionado.

A | o) g

Font

L3
ECRNE [T A <

B i abe Aa A

Paragraph

Format

Arrange

Mary Jane DOE f—
. » Position
Sales Executive )
» Item
» Database
0102 @3 04 05 » font Size
| [ ] -
¥  maryjanedoe@forevo.com ;g:
L et e W mm e

Paso 2: En la parte derecha, modifique las propiedades segun lo desee.
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Categoria Funciones Procedimiento

Editar imagen

Haga clic en el botdn: B para iniciar la busqueda desde

Examinar archivo cualquier lugar del ordenador.

(solo para las

imagenes) Asegurese de que la imagen utilizada tenga:
NOTE - Una extension compatible que figure en la lista

que aparece al buscar el archivo.
- Una proporcion compatible

El fondo muestra las modificaciones una vez seleccionada una
nueva imagen de fondo.

Fuente Modificar el tipo y el tamafo de la fuente
(solo para las zonas Anadir caracteres en negrita, cursiva, subrayados o tachados
de texto) Modificar la caja del texto

Modificar el color de la fuente

Parrafo Modificar la posicion de la zona de texto en su cuadro
(solo para las zonas Establecer el ajuste de linea automatico
de texto)
Reproducir Para obtener méas informacidn, consulte la seccién «Copia del
Formato ﬁg formato de un objeto de texto»[ 42
formato

Utilice este boton si
desea copiar el color
del objeto actual en
el interior de otro
objeto.
Modificar el color| Consulte la seccion «Modificacion del color de relleno de un
de relleno del |objetox»[43)

objeto
Modificar el color| Consulte la secciéon «Modificacion del color del contorno de un
de contorno del |objetox[44.

objeto =
Forma de la Truncamiento que permite el uso de una forma libre (cuadrado,
imagen circulo o rectdngulo con bordes redondeados).

Truncar la imagen| Seleccione «Formato» - «Truncar» y modifique la imagen segun
sus preferencias.

Haga clic en «Truncar».
La imagen muestra las modificaciones una vez finalizada la
operacion.
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Categoria Funciones Procedimiento
Disposicién Alineacion For more details, please refer to section Aligning Objects[ 4.
Rotacion Los pardmetros siguientes estan disponibles:

- Girar el objeto 90° hacia la izquierda o la derecha alrededor de
su centro

- Voltear la imagen en funcidn de un eje horizontal o vertical (so-
lo cuando el objeto seleccionado es una imagen)

Imagen volteada en

funcién de un eje

horizontal

- Introducir directamente el dngulo de rotacion del objeto

Imagen original

Organizar los
objetos

Esta funcion sirve para gestionar la superposicion de los objetos
en el modelo de documento
- Traer al frente: el objeto es visible por encima de todos los
demas objetos
- Enviar al fondo: el objeto se coloca por detrads de todos los
demas objetos
- Traer adelante: poner el objeto adelante, capa tras capa (en
caso de que haya varios objetos superpuestos]
- Enviar atras: poner el objeto atras, capa tras capa (en caso de
que haya varios objetos superpuestos)

Propiedades de
imagen
(solo para las
imagenes)

Modo de color

Puede modificar el modo «Color» gracias a las opciones
siguientes:

- Original
.- Monocromo

Una vez establecido
un parametro en las
propiedades de las
imagenes, se tiene
la opcidn de:
- Aplicar los
nuevos
parametros a et
todas las Logotipo impreso con
imagenes en el modo de color
curso en los

«original»
documentos
- Aplicar los
nuevos
parametros
Unicamente a la
imagen en curso
(la imagen
seleccionadal)

Logotipo impreso con el
modo de color

«monocromo»
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Categoria Funciones Procedimiento

Es posible cancelar | Ajustes de color | Puede modificar todos los tipos de ajustes (saturacidn,

cada uno de los pa- luminosidad y contraste) de -100 a 100:

rametros de esta - Deslizando el cursor en la barra

categoria. - Ointroduciendo directamente un valor en el campo
Definir la Puede ajustar la opacidad en un valor comprendido entre 0y 100:
tolerancia - Deslizando el cursor en la barra

- O introduciendo directamente un valor en el campo

Avanzado Tamafio y posicidn| Permite seleccionar un objeto y modificar su tamano en el
Haga clic en el titulo documento (los valores se expresan en mm).
para desplegar la Permite seleccionar un objeto y modificar la posicidn inicial en el
categoria. documento (los valores de X e Y se indican en mm).

NOTE También puede utilizar el ratén para modificar
P p
manualmente el tamano y la posicion del objeto.

Elemento Permite modificar el identificador de un elemento (o del objeto).
Por defecto, se atribuye un identificador que comienza con
«ITEM» a cada elemento.

Introduzca el nuevo nombre del identificador, de manera que sea
apropiado para el modelo de documento y la base de datos.

El identificador del elemento corresponde a una columna de su
base de datos. Por lo tanto, es el mismo para todas las lineas de
la base de datos.

Modificacion de la opacidad de un elemento

Puede ajustar la opacidad en un valor comprendido entre 0y 100:
- Deslizando el cursor en la barra

- O introduciendo directamente un valor en el campo

Proteger un objeto| Active la casilla para proteger el objeto seleccionado.

La proteccion de los objetos evita cualquier modificacion mientras
el objeto esta protegido.

Si desea desproteger un objeto, desactive la casilla y modifique el
objeto seguin desee.

También puede proteger integramente un modelo de documento.
Para obtener mas informacidn, consulte la seccion «Proteccidn
del modelo de documento en curso»[47).

Imprimir o no | Active o desactive la casilla en funcién del disefio de tarjeta que

imprimir el desee obtener.
elemento Esta casilla le permite personalizar la impresion del modelo de
documento.
Ajustar Hay dos maneras de ajustar una imagen en su recuadro: truncar o
(solo para las reducir en funcién del resultado deseado.
imagenes)

Base de datos Es la lista de campos disponibles en la base de datos.
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Categoria Funciones Procedimiento

Es posible recuperar la informacion de la base de datosy pegarla
en el objeto seleccionado en un momento dado.

Seleccione una opcidn en la lista para recuperar la informacion
deseada.

I 0102 03 04 05

» Size and position

» ltem

0102 03 04 05

maryjanedoe@forevo.com

Phon
» Emal addres®
Information

4.6.1. Modificacion de las propiedades especificas de un cédigo de barras

Paso 1: Seleccione un objeto de cddigo de barras en el modelo de documento.

Paso 2: En el panel «Propiedades», haga doble clic en la lista desplegable correspondiente a «Cddigo de
barras» para desplegar la categoria.

Paso 3: Ahora puede modificar el tipo de cddigo de barras.

Seleccione el tipo de cddigo de barras o haga clic en «Mas opciones» para mostrar los otros tipos.

En la lista «Legible por humanos», seleccione la configuracion deseada para el texto entre las opciones
siguientes:

- Sin texto legible debajo

- Texto debajo del codigo de barras
- Texto encima del cddigo de barras

i

No
Above
Below

Paso 4: En el panel «Propiedades», acceda a «Avanzado» y haga clic en «Cédigo de barras» para desple-gar
la categoria:
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Rendering

Keep bars ratio .

Module width

Bearer bar

Mo bearer bar .

Bearer width

Quiet Tone

0 mm

T

Fit Text to Barcode
Mo

CheckDigit

Optimize

fes

Funcién

Procedimiento

Optimizar

Utilice esta funcion para optimizar la calidad si fuera necesario.

Digito de control

Esta funcidn sirve para verificar que el cddigo de barras estd formado correctamente.
El método de calculo depende del tipo de cddigo de barras que utilice.

Ajustar el texto al
cédigo de barras

Utilice esta funcion para adaptar el texto de la parte inferior al tamano del cddigo de
barras.

Zona de silencio

Utilice esta funcion para afadir una zona blanca o un margen en uno de los extremos
del cddigo de barras, donde no debe aparecer ningun texto, grafico ni ninguna otra
impresidn. Gracias a este espacio vacio, el lector de cddigos de barras solo capta la
informacion pertinente.

Barra portadora

Una barra portadora horizontal o vertical se coloca alrededor del cédigo de barras.

Se trata de los limites utilizados para garantizar que el escaner realice una lectura
optima.

Puede seleccionar el tipo de barra portadora en funcién del tipo de escaner que utilice.

Anchura de la
barra portadora

En el caso de haber asignado una barra portadora al cddigo de barras, seleccione una
anchura (la configuracién se describe més arriba).

Representacion

Adapte el cddigo de barras al tamano de la barra portadora o conserve la relacion del
cdédigo de barras original.

Anchura del
moédulo

Modifique la anchura del cddigo de barras. También puede redimensionar la barra
portadora (contorno rectangular] en el modelo de documento.
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For more information on barcodes, please refer to the following document:
NOTE https://www.tec-it.com/download/PDF/Barcode Reference EN.pdf

4.6.2. Modificacion de las propiedades especificas de un cédigo QR

Un cddigo QR (o cédigo de respuesta rapida) es un tipo de cddigo en dos dimensiones generado por ordenador,
y se compone de mddulos negros que forman un cuadrado.

Paso 1: Seleccione un objeto de cddigo de barras en el modelo de documento.

Paso 2: En el panel «Propiedades», acceda a «Avanzado» y haga clic en «Cédigo de barras» para desplegar la

categoria:

Advanced

» Size and position

b ltem

w Barcode

L3
Optimize
QRCode Format
Module width !
Size/Version
Code Page
Funcién Procedimiento
Optimizar Utilice esta funcion para optimizar la calidad si fuera necesario.

Formato del |Esta funcion sirve para cambiar el formato de un cédigo QR.

cédigo QR
Anchura del |Modifique la anchura del cédigo de barras.
mddulo También puede redimensionar la barra portadora (contorno rectangular) en el modelo de
documento.
Mascara Modifique la mascara del cddigo QR segun desee.

Nivel EC Hay cuatro niveles de codigo QR:

- Nivel bajo: Es posible restaurar el 7 % de las palabras de cddigo

- Nivel medio: Es posible restaurar el 15 % de las palabras de cddigo
- Nivel cuartil: Es posible restaurar el 25 % de las palabras de cédigo
- Nivel alto: Es posible restaurar el 30 % de las palabras de cédigo

Cuanto mas elevado sea el nivel EC, mayor sera la capacidad de corregir los errores.

Tamaiio/Versié |Seleccione la versién que corresponde a la capacidad de datos de su cddigo QR.
n

Pagina de Modifique la codificacion de los caracteres.
cédigo
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NGT;E For more information on barcodes, please refer to the following document:
https://www.tec-it.com/download/PDF/Barcode Reference EN.pdf

4.6.3. Editing Image Source for a Logo

Para los logotipos, existe la posibilidad de cambiar el origen de suimagen: puede seleccionarla en la unidad de
disco duro o tomar una foto con la cdmara web integrada.

Paso 1: Acceda al panel «Propiedades» que aparece a la derecha, haga clic en «Fuente imagen» para mo-

dificarla y, seguidamente, haga clic en el botdn «Guardar» situado en la parte superior izquierda del menu
principal.

Advanced

P Size and position

b ltem
» Fit
w Image Source

From Disk
Fonosk |

From Disk
Integrated Webcam

También es posible modificar la fuente del logotipo mediante la base de datos: con el botdn derecho del ratén,
haga clic en el encabezado de la columna y seleccione el origen de los datos en la ventana «Opciones
avanzadas» correspondiente a los parametros de la columna.

Paso 2: Una vez modificado el origen de la imagen, puede hacer clic en el botén «Examinar» del modelo de

documento o en el de «Propiedades» del objeto. La ventana contextual que aparece depende del origen
seleccionado.

4.7 Alineacion de objetos

La alineacion de objetos puede resultar Util si se desea un disefio simétrico.

Paso 1: Seleccione varios objetos en el modelo de documento.

Paso 2: En el panel «Propiedades», haga clic en el icono «Alineacién» que se encuentra en la categoria
«Organizar». Aparecera una lista desplegable con varias opciones:
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Arrange
= = %

Alignment
—hk

|
B Align Left

=5 Align Middle
= Align Right
17 Align Top
H}Align Center
il Align Bottom
th

=

Paso 3: Bien podria querer alinear un objeto horizontal o verticalmente con respecto a otros objetos del mo-
delo de documento.

Sobre el modelo, aparecen lineas para ayudarle a alinear el objeto en cuestion de la mejor manera posible.

Y,

L--Riddef--_mil ------ rridder8@blog.com

e

4.8 Copia del formato de un objeto de texto

Paso 1: Haga clic sobre el objeto de texto cuyo formato desea copiar.

S

Paso 2: Haga clicen el icono «Reproducir formato»
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Paso 3: Haga clic en otro objeto para aplicarle el formato.
El objeto se visualiza con el nuevo formato.

4.9 Modificacion del color de relleno de un objeto

Paso 1: Seleccione un objeto en el modelo de documento.

Paso 2: Los pardmetros del objeto se visualizan en la parte derecha de la pantalla. Seleccione «Formato» >
«Llenar».

Format

)

$ 8,3

Arrange Fill
Color

Advancet
Size &

ltem

Datat Basic colors

- [HEN _EE

Font ¢
; Custom color

(r ]
[7INo Fill
Gradient
olor picker

[ More Fill Colors
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Paso 3: Haga clic en un color para modificar el color de relleno del objeto.
Para seleccionar un color diferente a los que se visualizan, haga clic en «0Otros colores de relleno...».

Aparece una ventana con diferentes modos de elegir un color:
- Modelo TSV (Hue, Saturacidn, Val)

- Modelo RVA (Rojo, Verde, Azul)

- Codigo de color HTML

Basic colors

HEENEENNC
HEEEENENNC
L LDl e
HEEEEENC
L LD ] e
C 1] ] e

Pick screen color

Hue |354 }%{ Red |220 }%{
Sat |255 }%{ Green |0 }%{
D Composite Black val ‘220 }%{ Blue ‘20 }%{

HTML: | #dcoo14

Utilice «Compuesto negro» si prefiere usar una mezcla de tintas de color cian, magenta y amarillo en lugar de
tinta de color negro.

También puede modificar el degradado del color de relleno:
- Especifique el tipo de degradado (lineal, cénico o radial)
- Establezca el punto de inicio y el punto final, asi como el color utilizado por cada campo.

4.10 Modificacion del color del contorno del objeto

Paso 1: Seleccione un objeto en el modelo de documento.

Paso 2: Los parametros del objeto se visualizan en la parte derecha de la pantalla. Seleccione «Formato» >
«Contorno».
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Paso 3: Haga clic en un color para modificar el color del contorno del objeto.
Para seleccionar un color diferente a los que se visualizan, haga clic en «Otros colores de contorno...».

Aparece una ventana con diferentes modos de elegir un color:
- Modelo TSV (Hue, Saturacidn, Val)

- Modelo RVA (Rojo, Verde, Azul)

- Cédigo de color HTML

Basic colors

HEENEENNC
HEEEENENNC
L LDl e
HEEEEENC
L LD ] e
C 1] ] e

Pick screen color

Hue |354 }%‘ Red |220 }%‘
Sat ‘255 }%{ Green ‘0 }%{
[ composite Black val ‘220 }%{ Blue ‘20 }%{

Utilice «Compuesto negro» si prefiere usar una mezcla de tintas de color cian, magenta y amarillo en lugar de

tinta de color negro.
También puede modificar el ancho y los guiones del contorno.

4.11 Creacion de varios documentos con el mismo modelo

[Funcién de la edicién PLUS[ 57]. La tabla de la base de datos situada en la parte inferior la pantalla puede
contener tantas lineas como se desee.
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Hay varias maneras de copiar un modelo completo o una parte de su contenido.

Una vez creadas todas las lineas que debe contener un mismo lote de impresion, puede imprimir varias lineas a

la vez. Para obtener méas informacién, consulte la seccién «Seleccién de varias lineas para imprimir»| 49

4.11.1. Copia de un modelo de fondo

Paso 1: Haga clic en el simbolo +. Se crea una nueva linea con el mismo fondo.

Paso 2: Modifique los objetosy los datos en el disefio segln desee.

4.11.2. Copia de un modelo de documento

Paso 1: Seleccione un modelo de documento, haga clic con el boton derecho del ratén y, seguidamente,

seleccione «Copiar linea».

Paso 2: Seleccione una o varias lineas vacias y haga clic con el boton derecho del ratdn para elegir «Pegar

linea».
L © Image Lo Name ~|®© Position @ ’hone number| © Email address | @
01 ! Mary Jane DOE Sales Executive 0102030405 maryjanedoe@for... |3 Pinbury Square < 12345 Sunnyville

.

De ahora en adelante, los valores presentes en la linea copiada aparecen en las lineas seleccionadas.

Mary Jane DOE

Click "+" to create a new card using the

Apply value to all rows

= Copy line

= Paste line

Ahora puede editar cada linea por separado.

4.11.3. Copia del valor de un objeto

pdoe@for...

3 Pinbury Square + 12345 Sunnyville

Paso 1: Seleccione una linea y haga clic con el botdn derecho del ratén en una celda, de manera que aparezca
«Aplicar este valor a todas las filas».

v | ®

Position

@ *hone number| © En

0102030405

maryj

[ ® Image
1 L 4 Mary Jane DOE
2
(13

Click "+" to create a new card

Apply to all rows

The value 'Mary Jane DOE' will be applied
to all rows in the 'Name' column

El valor de la celda seleccionada se aplicara a todas las lineas disponibles en la tabla.
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[ ® Image ©® Name ~|® Position
CTI
(]2 Mary Jane DOE
13 Mary Jane DOE

4.12 Proteccidon del modelo de documento en curso

La funcion de proteccidon permite proteger objetos en el modelo de documento, y garantizar asi que no se pueda

efectuar ninguna modificacion no deseada.
Una vez protegido el modelo de documento, ya no es posible modificar las propiedades de ningln objeto.

Tampoco se le puede anadir ningln objeto.

NOTE | No obstante, sigue siendo posible modificar los valores de la tabla situados en la parte inferior de la

pantalla.
Esta informacion también se puede modificar en el modelo del documento.

También es posible imprimir.

parte superior derecha de la pantalla.

Paso 1: Haga clic en el botdn «Bloquear el modelo» situado en la

A

MARY JANE DOE
Sales Executive

010203 0405

maryjanedoe @forevo.com

Paso 2: Para desbloquear el modelo, vuelva a hacer clic en «Bloquear el modelo».

Con la edicion PLUS de Badge Studio, es posible anadir una contrasena a la proteccion del modelo de
documento. Para obtener mas informacion, consulte la seccidn «Proteccién de un modelo mediante

contrasefia»[ 761
También es posible proteger individualmente cada objeto. Para obtener mas informacidn, consulte la seccién

«Modificacidn de las propiedades de un objeto de documento»| 34,
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4.13 Anulacion/restablecimiento de una accidn en Badge Studio

Es posible anular las operaciones realizadas en el documento o en la base de datos:

- Seleccionando «Editar» = «Cancelar»/«Rehacer»

- Usando las flechas «Cancelar» y «<Rehacer» _ ubicadas en la ventana de parametros
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5. TRABAJAR CON LA BASE DE DATOS

La base de datos se sitUa en la parte inferior de la pantalla principal de Badge Studio.

Se compone de lineas (también denominadas «registros») y de columnas.
A B Columnas D
1 first_name last_name email gender
2 |Sarah Conor s.connar@example.com female
3 |Claire Maquet bibiche49@example.com female
4 |lsa WcQuirter imcguirterd@example.com female
5 |Godard MacEnelly gmacenelly1 @example.com male
6 |Melania MNester mnester2@example.com female
7 |Rodolfo Teager rneagerd@example.com male
8 |Rick Clapham rclapham4@example.com male
8 |Annabela Allewell aallewellb@example.com female
10 |Deeann Jowle diowleB@example.com male
11 | Torr Tue tftue?@example.com male
12 |Renaud Ridder rridder8@example.com male
13 |Meredith Kenworthey mkenwortheyd@example.com male
14 |Angie McGerr amcgerrai@example.com female
15 |Jarrett Loble joblebi@example.com male
16 |Gian Lerwill glerwillc@example.com male
Liheas

5.1 Actualizacion de la informacion en Badge Studio

Hay varias formas de actualizar el contenido de un objeto:

Mediante la tarjeta

Mediante la tabla de la base de datos

Zona de texto | Haga clic una vez en la zona de texto para
editar el texto.

Haga doble clic en la tabla de base de datos
para modificar su contenido.

Imagen Paso 1: Haga doble clic en la imagen para
o logotipo | buscar otro archivo en el ordenador.

Paso 2: Haga clic en el boton «Examinar:
- En la esquina superior derecha de la
imagen
- O enla zona de propiedades

Haga doble clic en la tabla de base de datos
para modificar su contenido.

Codigo de | Haga clicen el centro del cddigo de barras
barras para modificarlo.
Puede introducir texto y/o cifras.

Haga doble clic en la tabla de base de datos
para modificar su contenido.

5.2 Seleccidn de varias lineas para imprimir

Paso 1: Use el ratdn para activar la casilla que se encuentra junto al nimero de linea.

Paso 2: Seleccione el nimero de lineas deseado:

- Seleccionando las celdas una a una mientras mantiene pulsada la tecla Ctrl
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- Seleccionando la primera linea y, sequidamente, manteniendo pulsada la tecla Mayus y seleccionando la
Ultima linea

- Marcando la casilla en la parte superiorizquierda de la tabla para seleccionar todas las filas de la tabla

5.3 Creacion o eliminacion de una linea en una tabla

Para afadir una nueva linea, selecciénela y haga clic en el simbolo +.

Para eliminar una linea, seleccidnela y haga clic en el icono de la papelera

NOTE En la edicion STANDARD, el nimero maximo de lineas/registros de la base de datos es de 20.
Cuando se alcanza el limite, aparece un mensaje de error.

En la versidn PLUS, no hay ningln limite de registros.

5.4 Copiary pegar una linea

Esta funcidn permite copiar los valores y propiedades de una linea (por ejemplo, el tipo de letra, la alineacién
de los objetos en el modelo, etc.) y pegarlos en otra linea.
Para mas informacidn, vaya a la seccion Copia de un modelo de documentol 461

5.5 Copiary pegar varias lineas

Para copiary pegar varias lineas:

Paso 1: Marque las casillas situadas junto a los nimeros de las lineas

Paso 2: Haga clic derecho en las lineasy haga clicen Copiar linea

Paso 3: Desmarque las lineas copiadasy cree el mismo nimero de lineas que ha copiado

Paso 4: Marque las lineas y haga clicen Pegar linea

Se pueden copiar/pegar 10 registros como maximo de una sola vez

5.6 Creacion de una nueva columna en la tabla

Adicidn de un nuevo objeto

Cuando ahade un objeto, una imagen o un cddigo de barras a una tarjeta, se crea automaticamente la columna
correspondiente en la tabla de la base de datos.

Creacion manual de una nueva columna

Con el boton derecho del ratdn, haga clic en la cabecera de cualquier linea y, a continuacion, haga clic en
«Anadir columna» o cree una nueva columna de texto, de cddigo de barras o de imagen en la tabla.
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® First name -~lo

© Last name Text1 Image1 ®  Price 1 = Phone number

column

© Email address | @

Jimmy McCurdy jimmymccur
) McCurd:

Ciick "+ to create a new card using the above layout

Move right
@ Hide

© Unhide

[E Add column » T. Add text column

[ Add image column
$. Add price column

M Add barcode column

Se ahade una nueva columna a la tabla de base de datos, pero el objeto esta oculto en el documento.

Para mostrar el objeto en el documento:

MOTE - Haga clic en el simbolo que representa un ojo © en la columna anadida
- Arrastre y coloque el encabezado de la columna en el modelo de documento

A continuacidon, puede modificar el objeto como lo desee.

5.7 Cambio del nombre de una columna de documento

Con el botdon derecho del ratdn, haga clic en el encabezado de la columna y seleccione «Cambiar nombre de
columna».

0. mage

I E]l Rer*ame column

Add to card
*] Move left

[# Move right

< Hide

< Unhide

[E Add column
il Delete column

£ Advanced options

No es posible modificar el tipo de columna.
No es posible cambiar el nombre de la columna.

NOTE

5.8 No es posible recuperar los datos eliminados

Con el boton derecho del ratdn, haga clic en el encabezado de la columna y seleccione «Suprimir columna. .
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EJl Rename column
Add to card

*] Move left

[#] Move right

@ Hide

< Unhide

[ Add column

T Delete column h

# Advanced options

No es posible recuperar los datos eliminados.

5.9 Ocultacion de una columna de documento

Paso 1: Con el botdn derecho del ratdn, haga clic en el encabezado de la columna y seleccione «Ocultars.
La columna de la tabla correspondiente, asi como el objeto asociado en el modelo de documento, ya no
aparecen.

Paso 2: Con el botdn derecho del ratdn, haga clic en el encabezado de la columna y seleccione «Mostrar»

para que vuelva a aparecer una columna oculta, sus datos y sus objetos graficos (en la misma posiciény con las
mismas propiedades).

5.10 Bloqueo de modificaciones en una columna

Utilice esta funcién para proteger la columna de base de datosy su objeto en el modelo de documento.

Paso 1: Con el botdn derecho del ratén, haga clic en el encabezado de la columna. En el menu que aparece,
haga clic en «Opciones avanzadas».

@ Unhide
[ Add column

kgarwille@ i Delete column

khurfordj@ # Advanced options

L3

Paso 2: Aparece la ventana «Opciones avanzadas». Marque la casilla «Proteger columna» y, seguidamente,
haga clic en «Aceptar» para protegerla.
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Advanced column settings X

Column settings

%Prntect column

Column name

NOTE También puede modificar el encabezado de la columna si es necesario.

Ahora una pelicula transparente recubre la columna protegida y aparece el icono de candado en el encabezado
La informacion contenida en el objeto correspondiente al modelo de documento no se puede modificar. Solo es
posible desplazarla en este ultimo.

Si trata de modificar la informacidn contenida en el objeto, aparecera un mensaje contextual que informa de
que la columna esta protegida e indica la forma de desactivar dicha proteccidn.

Paso 3: Para desactivar la proteccion de la columna, regrese a «Opciones avanzadas» y desactive la casilla
«Proteger columna».

5.11 Modificacion del orden de las columnas

Hay dos maneras de mover una columna hacia la derecha o hacia la izquierda:
- Haciendo clic en el encabezado de la columna con el botén derecho del raton para seleccionar «Mover a la
izquierda»/«Mover a la derecha»

B[] Rename column

Add to card

Move lek

[31 Move right

% Hide

@ Unhide

[ Add column
@ Delete column

£ Advanced options

- Haciendo clic en el encabezado de la columna para arrastrary colocar a la izquierda o a la derecha

5.12 Modificacion del orden de las lineas

Paso 1: Haga clic en el encabezado de la columna para seleccionarla.

Paso 2: Haga clic en la flecha que aparece en la parte derecha del encabezado.
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® Information ',\t
251.149.96.9
210.234.229.189

202.236.212.99

189.39.197.135

183.143.202.185
164.158.134.253
156.140.254.226
152.121.1.13

140.149.233.123

La linea mas baja aparece en la parte superior de la base de datos.

5.13 Busqueda de una palabra clave en una tabla

En cualquier momento, puede buscar lineas en una tabla introduciendo una palabra clave en el campo de bus-
queda de la parte inferior de la tabla de datos.

Solo se mostraran las lineas que contengan la palabra clave buscada.

m go3 Name € Position ~|€:’hone number| @ Email address | € Information

IR M Freake nfreaked@yandex.ru 181.55.143.79

Click "+" to create a new card using the above layout

W ‘lufg ‘ yooM |Q freake| L

Puede especificar un filtro si desea limitar la busqueda a algunas celdas:
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Image

Name

Position

Phone number

Email address
Information

Imagel
Image2
Barcodel

All *
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5.14 Transformacion de un objeto variable en un objeto fijo

Es posible convertir un campo variable en un campo fijo: el objeto seleccionado se ahade al diseno en todos los
registros de la base de datos.

Se perderan todos los datos personalizados previamente.
Asegurese de aplicar debidamente la modificacion en todas las lineas.

Por defecto:
- Los siguientes campos son de tipo variable: imagen (a excepcién de los logotipos), las zonas de texto y los
objetos de codigo de barras
- El objeto de logotipo es fijo

Procedimiento: Con el botén derecho del ratén, haga clic en un objeto de documento y seleccione «Trans-
formar en texto fijo»/«Transformar en imagen fija»/«Transformar en cédigo de barras fijo».

Aparece una ventana que permite confirmar la transformacién. Haga clic en «Aceptar» para confirmar.

Transform into fixed item >

The selected item will be transformed into a
fixed item.

Associated information will be deleted.
Would you like to continue?

D Don't show again

Se elimina la columna asociada a la tabla de la base de datos. Sigue siendo posible modificar el objeto, pero la
modificacion sera la misma para todas las lineas.

La conversidn de un campo fijo en un objeto variable generara una nueva columna: se duplicaran los datos ac-
tuales en todas las lineas.

5.15 Transformacion de un objeto fijo en un objeto variable

Es posible transformar un objeto fijo en un objeto variable: se anade una nueva columna a la base de datosy el
objeto seleccionado se anade a todas las celdas de la columna.

NGT;E Para personalizar los registros, debe modificar el objeto en cada una de las celdas.

Por defecto:
- El objeto de logotipo es fijo
- Los siguientes objetos son de tipo variable: imagen (a excepcién de los logotipos), las zonas de texto y los
objetos de cédigo de barras

Paso 1: Con el boton derecho del ratdn, haga clic en un objeto de documento y seleccione «Transformar en
texto variable»/«Transformar en imagen variable»/«Transformar en cddigo de barras variable».
Aparece una ventana que permite confirmar la transformacion. Haga clic en «Aceptar» para confirmar.
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Tranform into variable item X

The selected item will be transformed into a
variable item.

The current information will be applied to all
rOws.

Would you like to continue?

D Don't show again Cancel

Se afade una nueva columna a la tabla y se duplica el mismo objeto en todas las lineas.

Sigue siendo posible modificar el objeto mas adelante, pero la modificacion sera la misma para todas las
lineas.
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6. EDICION PLUS

El uso de la edicion PLUS de Badge Studio permite ejecutar otras acciones adicionales a las que estan
disponibles en la edicion STANDARD:
- Importacién de una base de datos desde un documento externo (version del tipo Excel de otro documento
de Badge Studio)
- Gestion de duplicados en el momento de reimportar los datos de la base de datos (gestion de duplicados
tanto durante la importacién como durante la reimportacion)
- Visualizacion y modificacion del reverso del documento
- Proteccidn de las columnas para evitar modificaciones no deseadas
- Impresién por lotes de tarjetas con anverso y reverso gracias a un asistente especifico (impresién de
tarjetas anverso-reverso con una impresora de una cara)
- Proteccion de modelos mediante contrasefa (consulte «Proteccién de un modelo mediante
contrasefia»)[ 78]

Hay varias formas de actualizar la edicion STANDARD de Badge Studio a la versidon PLUS:
- Actualizacién de la edicién en el ordenador actuall 571
- Actualizacién de la edicién en otro ordenador| 60

6.1 Actualizacion de la edicion en el ordenador actual

La actualizacion de la edicion STANDARD a la edicion PLUS es posible en dos configuraciones:

Caso n.° 1: dispone de una Badgy200

Dado que Badgy Print Center detecta el tipo de impresora, sbftware  de la edicion PLUS se actualiza
automaticamente.

Paso 1: Conecte suimpresora Badgy200 al ordenador observando las instrucciones de la «Guia del usuario»
provista con la impresora.

Paso 2: Abra Badgy Print Center. Se detecta la impresora Badgy200, que aparece en la lista de impresoras.

Paso 3: Ejecute Badge Studio y verifique el nombre de la edicidn que aparece en la parte superior de la

E.‘-::;:% Studio+

pantalla: File  Help

Seleccione «Archivo» - «Licencia Badge Studio» para averiguar si se ha activado su licencia.
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Caso n.° 2: dispone de una impresora Badgy100, un cédigo de activacion de
licencia y una conexién a Internet

Paso 1: En Badge Studio, seleccione «Archivo» - «Licencia Badge Studio».

Paso 2: Active la casilla «Tengo un cédigo de activacién de licencia».

2] Badge Studio License X
License not activated: Badge Studio edition is running
on this computer.
* Plug your printer and restart the software to start
printing.

H

W More licensing options

® Thave a license activation code

[ heck the boxif you have a code with 64 characters

O Activate / Deactivate license offine

oo o= SR

Sitiene un codigo de 64 caracteres, active la casilla siguiente:

29 Badge Studio License: x

License not activated: Badge Studio edition is running

on this computer,

* Plug your printer and restart the software to start

printing.

V¥ More licensing options

® Thave a ficense activation code

I [ Check the box if you have a code with 64 characters I

Q Activate [ Deactivate license offline

[ o]
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Introduzca la clave que aparece en el vale de activacion suministrado por su distribuidor:

47

ACTIVATION
KEY

Studio +
BS2UPG001

ABCD-EFGH-IJKL-MNOP-QRST

Example of Activation Code

La actualizacidn se activara a través de una conexion a Internet.

[wu]

badge Studio+

Paso 3: Verifique el nombre de la edicidn que aparece en la parte superior de la pantalla:

Vaya a «Archivo» — «Licencia Badge Studio» para averiguar si se ha activado su licencia.

Caso n.° 3:Dispone de una impresora Badgy100 con la edicion PLUS de Badge
Studio y actualiza la version del software

Después de instalar la version nueva de Badge Studio, el software se abre directamente en la edicion PLUS
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6.2 Actualizacion de la ediciéon en otro ordenador

El codigo de activacion de la licencia solo se puede utilizar en un ordenador

La configuracion es la siguiente:
o Elordenadorn.® 1 estd en linea (tiene acceso a Internet)
o Elordenadorn.? 2 no est conectado [no tiene acceso a Internet)
o Se dispone de una memoria USB

El objetivo es exportar la licencia que tiene actualmente en el ordenador n.® 1 para poder utilizarla en un
ordenador que no esté conectado a Internet (ordenador n.® 2J.

El ordenador n.® 1 hace las veces de intermediario, ya que se puede conectar al servidor en la nube para
activar la licencia.

Durante el procedimiento, ocurre una transferencia del archivo entre los ordenadores, tal y como se representa
en el siguiente esquema:

Codigo de activacion [.txt)

OfflineActivation

Code.txt +
+++ evolis + '
B 54 B g Fs
Ordenadorn.? 2:
- Sin edicion PLUS Ordenadorn.®1:
- Sin acceso a Internet - Conaccesoa Internet

Licencia [.license]

BadgeStudio_FB
Jdice
nse
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Ejecute las siguientes operaciones para actualizar la edicién PLUS en el ordenador n.° 2:

- Actualizacién de la licencia: primer pasol62)
- Actualizacién de la licencia: sequndo pasol 63)
- Actualizacidn de la licencia: tercer paso

Primer paso: en el ordenador n.°® 2

B gl

Ordenador n.® 2:
- Sin edicion PLUS
- Sin acceso a Internet

Segqundo paso: En el ordenador n.® 1
47

2VOIS,
i ~ Bdye Spud

Ordenadorn.®1:
- Con acceso a Internet

Tercer paso: en el ordenador n.© 2

R gl

Ordenador n.® 2:
- Sin edicion PLUS
- Sinacceso a Internet
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Vaya al asistente «Activar la licencia en
este ordenador».

Sin conectarse de Internet, genere el
codigo de activacion [archivo txt]y
guardelo en una memoria USB.

Acceda al ordenadorn.® 1 conla
memoria USB [no salga del asistente).

Vaya al asistente «Activar la licencia
de un ordenador sin conexion».

Importe el cadigo de activacion txty
activelo en el ordenador.

Guarde el archivo license generado
enuna memoria USB.

Acceda al ordenadorn.®2 con el
archivo de licencia.

Vaya al asistente «Activar la licencia
en este ordenador».

Importe el archivo license y activelo en
el ordenador.

Se completa la activacion de la licencia

y, a partir de ahi, la edicion PLUS esta
actualizada.
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6.2.1. Actualizacion de la licencia: primer paso

En el ordenador n.° 2

(ordenador sin conexion)
Ejecute Badge Studio y seleccione «Archivo» - «Licencia Badge Studio».
Seleccione «Activar / desactivar la licencia sin conexién» = «Activar la licencia en este

ordenador».
Badge Studio License X ? X
License Activation
] @
Badge Studio edition is running on this computer.
Plug your printer and restart the software to start
printing.
R | = =
A [ [
{ = { | —
e I]
“ More licensing options
@ Activate (O Activate license () Deactivate
(O Ihave a license activation code Ef:""::é: this 2‘;';'::‘:::“"2 E_cf;r:r foran
computer
(® Activate / Deactivate license offline
Haga clic en «Siguiente». Se crea un archivo .txt.
Utilice una memoria USB para guardar el archivo .txt y haga clic en «Siguiente».
? X
License Activation
@ —
Please select the location where you wan%to save the offline *
activation code.
A .txt file will be saved at that location. n
A continuacidn, se le invita a acceder al ordenadorn.® 1y a ejecutar el segundo paso.
Retire la memoria USB del ordenador n.® 2 e insértela en el ordenador n.° 1. Contiene el archivo .txt.
OfflineActivation
Code.txt
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Offline License ? X

License Activation

® p—

Please go to an online computer, click the BS menu, Badge Studio *
License, and "Activate license for an offline computer”.

After that, copy the license file to this computer and click "Browse

license":

| =

En el ordenadorn.® 2, no salga del asistente. Debera volver al paso anterior una vez finalizada la
operacion en el ordenadorn.® 1.

6.2.2. Actualizacion de la licencia: segundo paso

En el ordenador n.® 1
(ordenador en linea)

Ejecute Badge Studio y seleccione «Archivo» = «Licencia Badge Studio».
Seleccione «Activar/ desactivar la licencia sin conexién» = «Activar la licencia en un ordenador sin conexién».
Haga clic en «Siguiente».

? X
License Activation
— X — %
———— [ ———— I
53 | = |
== ==
(8 Activate license (O Deactivate
for an offline license for an
computer offline computer
[0
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En el primer campo, busque y seleccione el archivo .txt que ha recuperado en el ordenador n.© 2.

En el segundo campo, introduzca el cddigo de activacion suministrado por su distribuidory, seguidamente, haga
clic en «Aceptar».

Haga clic en «Activar licencia».

License Activation

®

Please select offline activation code location (.&xt file) *

@ Activation Code

1234-5678-1234-5678-1234 |

Dado que el ordenador n.® 1 esta conectado a Internet, Badge Studio activa la licencia en el servidor en la nube
dedicado de Badge Studio.

Activate License X

s

License sucessfully activated. Please

save the license file and move it to
* Activating license... * the offline computer.
Cancel

v More licen:

(® Activate

Activate [ Deactivate Offiine || Close

El asistente le indica que guarde el archivo .licence en la memoria USB para poder utilizarlo en el ordenador
n.°2.

BadgeStudio_
MachineNamelice
nse

Retire la memoria USB del ordenadorn.® 1 e insértela en el ordenadorn.® 2.
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6.2.3. Actualizacion de la licencia: tercer paso

En el ordenador n°2
(ordenador sin conexion)

El asistente ha quedado abierto en la ventana «Activar la licencia en este ordenador» (consulte el primer paso).

Utilice el archivo .licence recuperado del ordenador n.® 1 para importar Badge Studio.

? Py

License Activation

® p—

Please go to an online computer, click the BS menu, Badge Studio *
License, and "Activate license for an offline computer”.

After that, copy the license file to this computer and click "Browse

license":

C:/Users) {Desktop/BadgeStudio_ .I\cense‘

Haga clic en «Activar licencia».

Offline License ? X
23

License Activation

® p—

Please go to an online computer, click the BS menu, Badge Studio *
License, and "Activate license for an offline computer”.

After that, copy the license file to this computer and click "Browse

license":

28] License Activation X udia_ license
o License sucessfully activated

La licencia se activa en el ordenador n.® 2. Ahora, la edicion PLUS esta actualizada y las funciones correspon-
dientes estan disponibles.

6.3 Desactivacion de la licencia de Badge Studio

Esta operacion se realiza en un ordenador conectado a Internet, ya que Badge Studio se debe conectar al
servidor de licencias.
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Puesto que las licencias de Badge Studio Unicamente se pueden utilizar en un ordenador, esta funcion le
resultara dtil cuando necesite liberar la licencia para usarla en otro ordenador.

Paso 1: En Badge Studio, seleccione «Archivo» — «Licencia Badge Studio».
Paso 2: Seleccione «Activar/desactivar la licencia» y haga clic en «Desactivar la licencia».

Badge Studio se conecta al servidor de licencias para llevar a cabo la desactivacion.

\83) Badge Studio Deactivate License X

ﬁ License deactivation was successful

6.4 Importacion de datos en el documento en curso

La importacion de datos en el documento en curso puede resultar de utilidad si:
- Ya ha creado un archivo .xls/.xlsx/.csv/.txt/accdb con una base de datos para imprimir sus tarjetas.

NOTE Para saber como crear una base de datos externa, consulte las secciones siguientes:
- Preparacién de un archivo de tipo Excel o Access| 67
- Preparacién de un archivo de base de datos .txt [69)

Es posible recuperar los datos ya incluidos en otro documento creado con Badge Studio.
Paso 1: Abra el documento de Badge Studio (documento en curso) en el que desea importar los datos.

Paso 2: Seleccione «Archivo» = «Importar datos».
Aparece la ventana «Importar datos en este documento». Se le presentan dos opciones:

1. Importar desde un archivo externo 2. Importar a partir de otro documento de Badge
Studio
Import data X Import data X
B Import data to this document Import data to this document

EEN:] Choose to import from an Excel file or from the database of another document

Choose to import from an Excel file or from the database of another document [?

‘ .§| Import from Excel / CSV [ TXT / Access [\

@ Import from another document

‘ ‘C:‘Users‘ Desktop/BadgeStudio/20LignesSchamps.xisx ‘ T Browse fle

Ads d opt
[ Advanced options Buffet tags Preview

document1.bs

j [} document1.bs (2) FOREVD
? ‘ — document4.bs
Access [ E document2bs

/ documentd.bs (2)

‘ Users/acarchereu/Desktop/document1.bs ‘

Importacion desde una base de datos external 67
Importacion desde un archivo de Badge Studiol 67
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6.4.1. Importacion desde un archivo de Badge Studio

El objetivo de esta funcién radica en importar los datos a partir de un documento de origen (.bs) en su docu-
mento objetivo (o en curso).

Los datos que se pueden importar son todos los objetos disponibles en el modelo de documento (zonas de tex-
to, imagenes, cddigos de barras, logotipos y formas).

NOTE No es posible importar una imagen de fondo.
Unicamente se pueden importar los valores de los objetos anadidos a un modelo de documento.

Paso 1: Seleccione «Archivo» - «Importar datos».
Seleccione «Importar a partir de otro documento de Badge Studio». Aparece la lista de documentos .bs
guardada en el ordenador.

Paso 2: Haga clic en el nombre de un documento para seleccionarlo. Su previsualizacién aparece a la

derecha:
Import data X

Import data to this document

Choose to import from an Excel file or from the database of another document

’ Import from another Badge Studio document

Cards Preview

document4.bs

‘. —_ document4.bs (2)

document3.bs

document1.bs

| rchereu/Desktop/BadgeStudio/document2.bs ‘

B

Paso 3: Haga clic en «Siguiente».

Aparece una ventana para ayudarle a asociar los objetos disponibles en su documento objetivo a la informacidn
de la tabla de documento disponible en el documento de origen.

Para realizar los procedimientos a continuacion, consulte la seccion Correspondencia con las columnas e
importacion 69).

6.4.2. Importacion desde una base de datos externa

Un archivo Excel/CSV/TXT/Access puede constituir la base de datos.

Sidesea importar mas de 10 columnas, consulte la seccidn Importacién de mas de 10 columnas[ 73

6.4.2.1. Preparacion de un archivo de tipo Excel o Access

El objetivo de esta funcion radica en importar los datos desde un documento de origen (de tipo Excel, .xls o .csc]
en su documento objetivo o en el documento en curso.
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Los datos que se pueden importar son todos los objetos disponibles en el modelo de documento (zonas de
texto, imagenes, cddigos de barras, logotipos y formas).

Paso 1: Prepare su base de datos en un archivo de Excel o Access.
Para constituir la base de datos, coloque el nombre de las columnas en la parte superiory los valores debajo

Para insertar imagenes:

En un archivo Excel

En un archivo Access

Utilice la funcidn «Vinculo».

Utilice la funciéon de objeto «OLE».

Ejemplos:
A B Cc D E F G H |
1 [first_name last_name email gender  ip_address photo
2 |Sarah Connor s.connor@skynet.com Female 192.168.1.1 Women\Woman Black people A.jpg
3 [Claire Tacquet bibiche49@live.fr Female 192.168.1;2 Women\Woman_Black people_smiling_A.jpd
4 |lisa McQuirter imcquirter0@msu.edu Female 114.95.195.64 Women'\Woman_Black people_smiling D.jpg
5 |Godard MacEnelly gmacenelly1@360.cn Male 68.78.20.38 Women'\Woman_Caucasian.jpg
6 |Melania Nester mnester2@yale.edu Female 165.72.139.232 Women\Woman_Caucasian_Blond_Smiling.jpg
7 |Rodolfo Teager rteager3@soundcloud.com Male 146.22.93.32 Women'\Women_Asian_smiling.jpg
8 |Rick Clapham rclapham4@yolasite.com Male 9.192.83.32 Women\Woman_Generic.jpg
9 |Annabela Allewell aallewell5@mib.com Female 58.2.213.126 Women'\Woman_Middle East_smiling.jpg
10 |Deeann Jowle djowle6@yelp.com Female 92.124.247.17 Women'\Woman_Multi nat.jpg
11 |Torr Tue ttue7@wikispaces.com Male 11.0.200.5 Women\Woman_Middle East smiling.jpg
12 |Renaud Ridder rridder8@blog.com Male 112.72.99.10 Women'\Woman_LATAM B.jpg
13 |Meredith Kenworthey mkenwortheyS@digg.com Male 221.2.1501 Women'\Woman_Caucasian_Tennis.jpg
14 |Angie McGerr amcgerra@last.fim Female 79.166.19.69 Women\Women_Asian_B.jpg
15 |Jarrett Loble jlobleb@cocolog-nifty.com Male 25.180.143.56 Women'\Woman_Caucasian_Redhead.jpg
16 |Gian Lerwill glerwillc@example.com Male 154.183.200.7 Women\Woman_ Black People B.jpg
17 |Nelly Freake nfreaked@yandex.ru Male 181.55.143.79 Women\Women_Asian.jpg
18 |Konstance Garwill kgarwille@businesswire.com Female 46.91.193.56 Women'\Woman_Multi nat B.jpg
19 |Ase Gates agatesf@amazon.com Male 68.56.214.142 Women\Women Asian_ B.jpg
20 \Waneta Fullalove wifullaloveg@ftc.gov Female 158.144.163.168 \Women\\Woman Caucasian.jpg
21 |llsa McQuirter imcquirter0@msu.edu Female 114.95.195.64 Woman_Asian B.jpg
22

Ejemplo de archivo Excel

Employee ID|Supervisor ID|Last Name FirstName |Position |Birth Date |Hire Date |Home Phone |Notes |Reports To_[salary ssh
H 5|2018-09-29 Sonia Sales Representative 08/12/1972 20/03/1991 (206)555-9857 5467  (BLOB)  (MEMO) 2 40000 913427512
a 2 Fuler Andrew Vice President, Sales 19/02/1969 12/07/1991 (206)555-9482 3457 (BLOB)  (MEMO) 50000 751513641
| 3 5 |Levering Janet Sales Representative 30/08/1971 27/02/1991 (208)555-3412 335 (BLOB)  (MEMO) 2 33000 654238712
a 4 5 |Peacock Margaret  Sales Representative 19/09/1973 30/03/1992 (208)555-8122 5176 (BLOB)  (MEMO) 2 35000 646820126
| 5 2 Buchanan Steven Soles Manager 04/03/1975 13/09/1992 (715)554-8485 3453 (BLOB)  (MEMO) 2 50000 954421324
u s 5 |suyama Michael  SalesRepresentative 02/07/1963 13/09/1952 (715)557-7737 428 (BLOB) (MEMO) 5 30000 963126546
| 7 5 |king Robert Sales Representative 20/05/1972 20/11/1992 (715)555-5985 465 (BLoB) (vEMO) 5 37000 754643213
u 8 5 |Callahan Laura Inside Sales Coordinator 09/01/1574 30/01/1993 (206)555-1189 2394 (BLOB)  (VEMO) 2 45000 321269292
| 9 5 |Dodsworth Anne Sales Representative 27/01/1976 12/10/1993 (715)554-4442 452 (BoB)  (vEMO) 5 35000 422121552
a 10 2 Helisten Albert Business Manager 13/03/1968 01/03/1993 (208)555-4862 7559 (BLOB)  (MEMO) 2 50000 644564135
| 11 10 Smith Tm Ml Clerk 06/06/1973 15/01/1993 (206)555-3857 6261  (BLOB)  (MEMO) 3 18000 215554113
u 2 10 Patterson Caroine  Receptonist 11/09/1979 15/05/1993 (208)555-3480 1411 (BLOB)  (VEMO) 3 25000 244122584
| 13 2 erid Justin Marketing Director 08/10/1977 01/01/1994 (808)383-1662 377 (BLo8)  (VEMO) 2 75000 322412002
a 14 13 Martn Xavier Marketing Assocate 30/11/1975 15/01/1994 (886)243-5382 380 (BLOB) (MEMO) 13 50000 640055400
| 15 13 |Clark Demnis  Engineer 09/12/1970 01/02/1994 (830)901-6822 376 (BLoB)  (MEMO) 45000 322698901
a 999 1[siva Jorge Jorgesiva (Blob) (Memo) 0 0

Ejemplo de archivo Access

Puede afadir tantas columnas como sean necesarias. Si algunas columnas ya no estan disponibles en la taba
del documento objetivo, estas se afadiran.

Paso 2: En Badge Studio, seleccione «Archivo» - «Importar datos». En la ventana que aparece, haga clic en
«Importar» desde Excel/CSV/TXT/Access.

Aparece una ventana para ayudarle a asociar los objetos disponibles en el documento objetivo con la informa-
cion de la tabla de documento disponible en el documento de origen.

Para realizar los procedimientos que siguen a continuacion, consulte la seccion «Correspondencia con las
columnas e importacién»[ 691
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6.4.2.2. Preparacion de un archivo de base de datos .txt.

Para mostrar una base de datos en un archivo .txt, el usuario debe observar reglas especificas muy diferentes a
las que se utilizan para un archivo de Excel, por ejemplo.

NOTE

En un archivo .txt, solo puede afadir campos de texto (no es posible afadir imagenes al archivo).

Paso 1: Dado que un archivo .txt no contiene columnas ni lineas, se debe usar una cifra (1, 2, 3, etc.] al
principio de cada linea y un «delimitador» entre los distintos campos (= columnas).

Si Badge Studio no encuentra ningln delimitador, la importacidn no se realizara correctamente.

También puede escribir en el archivo utilizando una norma de codificacion: UTF-16, 1SO 8859-1, KOI8-R, KOI8-
Uo UTF-8.

Utilice un delimitador para
separar las columnas

fichier Edition Format Affichage ?
1}Gardiner,McOmish,gmcomishe@wikimedia.org,Male;27.19.191.97
2/Ban,Linsley,blinsleyl@nytimes.com,Male,215.112.133,135
ordie,kaley,ckaley2@comcast.net,Female,37,150.56.173
heba,Dornin, rdornin3@weebly.com,Female,14.4.192.58
onnnie,Sackett,ssackettd@exblog.jp,Female,284.242.57.15
ourdan,Hefferon, jhefferon5@addthis.com,Female,158.27.202.135
ait,Kleuer,wkleueré@dion.ne.jp,Male,166.285.77.159
oana,Cluse,jcluse?@spiegel.de,Female,32,248,165.82
lsworth,Iceton,eiceton8@macromedia.com,Male,197.217.79.28
Aubrie,Mackonochie,amackonochieS@gmpg.org,Female,158.113.97.188
Carrissa,Hanwell,chanwella@nature.com,Female,228.124.185.175
Katey,Traylen,ktraylenb@cloudflare.com,Female,127.113.106.152
Joscelin,Dedon, jdedonc@answers.com,Female,150.208.90.71

o
M

ldtclaudian,aothie,cbothied@imageshack.us,Male,Ae.?d.16?.1

Utilice cifras para
definir las lineas
de la base de datos

15,5elie,Duthie, sduthiee@gtelegraph.co.uk,Female,186.239.72.90

16|, Daphene,Streetfield,dstreetfieldf@unc.edu,Female,130.253.116.0
17,Reginauld,Hasard,rhasardg@yellowbook.com,Male,65.173.,173.65
18,Albrecht,Nanson, anansonh@buzzfeed.com,Male,237.186.128.98

19, Leeland,Gelderd, 1gelderdi@wsj.com,Male,125.194.153.129
20,Nickola,Pitkeathley,npitkeathleyj@constantcontact.com,Male,249.8.92.15

v

Ejemplo de un archivo .txt

Paso 2: En Badge Studio, seleccione «Archivo» = «Importar datos». En la ventana que aparece, haga clic en
«Importar a partir de otro documento de Badge Studio».

Aparece una ventana para ayudarle a asociar los objetos disponibles en su documento objetivo con la
informacion de la tabla disponible en el documento de origen.

Para realizar los procedimientos que siguen a continuacidn, consulte la seccién «Correspondencia con las
columnas e importacién»[ 69)

6.4.3. Correspondencia con las columnas e importacion

Ahora se encuentra en el asistente «Asocie los datos del archivo» y ha seleccionado el tipo de archivo que
desea importar.

Paso 1: Haga clic en «Examinar archivo» para abrir el explorador de archivos.
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Paso 2: En «Opciones avanzadas», puede acceder a las siguientes funciones:

Archivo de tipo Excel o Access:

Funcién

Procedimiento

Rango de datos se-
leccionados

Es posible que desee ver las lineas y las columnas que quiere afadir a su base de
datos.

>

Para ello, haga clic en el boton «Vista previa»
columnas de su base de datos externa.

para consultar las lineasy las

Archivo.txt:

Funcidn

Procedimiento

Codificacion de
archivo

Hay varias opciones para escribir un archivo .txt.
Si conoce las normas de codificacion, puede elegir entre los lenguajes siguientes:
UTF-16,1508859-1, KOI8-R, KOI8-U y UTF-8.

Sino conoce estos lenguajes, seleccione «Automatico» y utilice un delimitador para
separar las columnas.

Delimitador de
campo

Se aceptan varios delimitadores, que se enumeran cuando se muestra el delimitador
de campo.

Seleccione «Automatico» si ha escrito correctamente su archivo con el lenguaje
seleccionado o si no tiene dudas en cuanto al delimitador utilizado en el archivo.

Seleccione un delimitador especifico si ha utilizado diferentes simbolos susceptibles
de hacer las veces de delimitador en el archivo. En tal caso, debe definir el
delimitador que separara las columnas.

Paso 3: Gestione los pardmetros de importacion automatica.

La funcion «Actualizacion automatica de los datos» permite actualizar automaticamente la base de datos
interna de Badge Studio en relacidn con la base de datos externa.

Una vez activada la casilla «Actualizacion automatica», seleccione la base de datos que sera la base de datos

«principal».

La base de datos «principal» servirad de referencia en caso de duplicados: se trata de reglas automaticas que se
aplicarany el usuario no tendra que hacer ninguna eleccion.

importado como
«principal»

Funcién Caso practico
Utilizar el 1. La base de datos «principal» es una base de datos externa.
documento 2. Ha importado una base de datos externa en el documento de Badge Studio en

curso.
3. Ha modificado un valor en la base de datos externa.
4. El valor se actualiza automaticamente en la base de datos interna (resulta inGtil
reimportar la base de datos externa en Badge Studio].

Utilizar la base de
datos como

1. La base de datos «principal» es una base de datos interna incluida en el
documento de Badge Studio en curso.
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Funcién Caso practico

«principal» 2. Ha importado una base de datos externa en el documento de Badge Studio en
curso.
3. Ha modificado un valor en la base de datos externa:
— Sielvalor no es un duplicado, se actualiza en la base de datos interna
- Sielvalorno es un duplicado, no se actualiza en la base de datos interna (ya
que es la base de datos «principal»

Una vez modificada la base de datos externa, resulta inutil cerrar el archivo.
NOTE Guarde el archivo de texto. La base de datos interna de Badge Studio se actualizara
automaticamente.

Paso 4: Haga clic en «Siguiente» para hacer corresponder la base de datos del documento de Badge Studio en
curso con la base de datos externa que acaba de crear.

Para que un elemento objetivo corresponda a la informaciéon de origen, selecciénelo en la vista previa del do-
cumento objetivo y luego seleccione una columna en la base de datos externa en la lista de «Columnas del
archivo».

Cuando se asigna un objeto a una columna desde el documento de origen, también se muestra el nimero en un
colorvisible en la vista previa del documento objetivo antes del nombre de la columna del documento de
origen.

&5/ Import data %

Document information matching
Select the object on the card, then the information to match it with.

Preview Show more columns from my table 22 File Columns

S Campos
_'_;,;9' Y correspondientes a
O o su base de datos
/,\//N\k externa

Objetos en su disenc de

tarjeta de Badge Studio -

| (Email address) @

Haga clic para acceder
alvideo de
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Si necesita importar otras columnas desde la base de datos externa, haga clic en «Mostrar otras columnas en

la tabla».
Import data X

ﬂ Document information matching

Select the object on the card, then the information to match it with. b

£=2 File Col
Preview ‘ Show more columns from my table L a=: Fie Columns
0 Name first_name
o Position o Jast_name ﬁ
o Phone number
email
o Email address

gender

ip_address

o photo
L |
Advanced

A reference column was automatically defined.
Tf you want to change the reference column(s), go to
the advanced settings

En este paso, también puede hacer clic en «Avanzado» para asignar una clave de referencia a la columna se-
leccionada. Por defecto, es necesario asignar al menos una referencia.

La asignacion de una clave de referencia permite definir una linea con la mayor precision posible, a fin de evi-
tar duplicados. Una columna de referencia no puede estar duplicada en la base de datos.

En el momento de modificar las propiedades avanzadas, se le invitara a marcar al menos uno de los campos

seleccionados como «columna de referencia» mediante un clic en el icono que representa una llave.

Sino se marca ninguna columna como columna de referencia, no se podra importar ningin dato en
la base de datos de Badge Studio.

User-Guide BDGS SPA 20210508 A 72



Una columna de referencia comporta diversas caracteristicas:
- Solo contiene elementos de texto (no es posible marcar una columna de imagen como columna de referen-
cia)
- Es obligatorio importar al menos una en una base de datos
- Sus valores se filtran por orden alfabético en la base de datos
- El software compara sus valores entre si para evitar duplicados
- En funcién de la opcidn seleccionada en el campo «Actualizacion automatica de los datos», sus valores
actualizaran (o no) la base de datos interna.

23 Import data X

29 Advanced import options ? e

ﬂ Document information matching [~y

Select the object on the card, then the information to match it with.

7

- Advanced import options

= You can select more columns which will appear in the
document table o edit the data type

Show more columns from my table =2 File Columns

IO - 2 Import file columns Data type column(s)

' > I

[ tast_name

_— [ ema

(1 gander

1

DIEEa

Para obtener mas informacion sobre la gestion de lineas duplicadas, consulte la seccion «Gestidn de
duplicados durante la importacidon o la reimportacién»mﬁ.

NOTE

Paso 5: Haga clic en «Finalizar» para iniciar el proceso de importacidn.

La importacion puede tardar varios minutos, en funcién del nimero de valores que se deban importar. Por
ejemplo, la importacion de un archivo de Excel que contiene 10 000 valores tardara unos 5 minutos.

Importing data...

| 77 of 10001

Cancel

Una vez finalizada la importacidn, aparece una ventana en la que se enumera:
- EL ndmero de registros importados
- EL ndmero de registros ya existentes en el documento de Badge Studio que se han actualizado

6.4.3.1. Importaciéon de mds de 10 columnas

Si su base de datos externa contiene mas de 10 columnas, es necesario adoptar un procedimiento especifico
para importar todas las columnas en Badge Studio.

Paso 1: En el asistente «Importar datos», seleccione la base de datos externa que contiene mas de 10
columnas.

Paso 2: Asocie las 10 primeras columnas de la base de datos externa a los objetos graficos del documento.

Para evitar una superposicion de la previsualizacidon del documento en el asistente «Importar datos», asocie un
maximo de 10 objetos del documento a las columnas de la base de datos externa.
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Paso 3: En cuanto a las columnas restantes (a partir de la undécima), es necesario marcar cada una de ellas

Advanced
en la ventana de propiedades avanzada

s=s File Columns

Position

Birth Date Una cifra de color se asocia a las columnas que se
corresponden con los objetos de la tarjeta.

Hire Date

©fHome Phone Se asocia un icono que representa una base de datos a las

columnas que Unicamente se afadiran a la base de datos

Sl interna.

Notes

b

Paso 4: Una vez importada la base de datos externa en Badge Studio, las columnas que solo se importan en la
base de datos se indican como ocultas:

€} | Hire Date
1994-01-01 00:00:...
1992-09-13 00:00...

" Haga clic en el botén con forma de ojo que tiene el simbolo + para afadir al disefio del
1992-11-29 00:00:... documento el elemento grafico asociado con la columna.
1992-09-13 00:00: A continuacion podra desplazar el objeto hasta el lugar del disefio en el que desee

colocarlo.
1993-10-12 00:00:...

1991-05-29 00:00....

6.4.4. Gestion de duplicados durante la importacion o la reimportacion

Durante la importacion o la reimportacion de informacion de la base de datos, es posible que ciertas lineas (uno
o todos los valores de la linea) estén duplicadas.

Una linea duplicada puede aparecer en dos casos:
- Durante la importacidn
- Durante la reimportacion de un mismo archivo

Siuna de las lineas importadas contiene el mismo valor que una columna seleccionada anteriormente como
columna de referencia [marcada con el simbolo de la llave), Badge Studio muestra una alerta que indica un
posible duplicado.

Por ejemplo, si el usuario selecciona la columna «Nombre» como columna de referencia, aparecera una ven-
tana de informacidn cada vez que se halle un nombre ya existente.
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Information to be imported already exists
Textl = Izhaky' is duplicated in the import file.

Do you want to replace the existing row:

Name Position Phone number Information

Izhaky rizhakydr@telegraph.co.uk 50.161.192,183  Male

«wWith the information below?

Name Position Phene number Information

Izhaky eizhakydy@ft.com 80.229.54.51 Female

I:‘ Apply to all rows

Siya existe una linea que contiene varias columnas de referencia con los mismos valores en la base de datos
interna, el usuario debera decantarse por una de las siguientes opciones:

- Ignorar la nueva linea: la linea no se importara, ya que se considerara como un duplicado
- Reemplazar: los valores importados reemplazaran los existentes

- Conservar ambas: se afadira una nueva ventana como duplicado en la base de datos
- Cancelar: supone ignorar las modificaciones de la base de datosy salir del procedimiento de importacion

6.5 Exportar los datos

Esta funciéon permite utilizar el contenido de la base de datos en otras aplicaciones ofimaticas.

Tenga en cuenta que las imagenes no se pueden exportar.

Paso 1: Elija una ubicacion en el ordenadory seleccione los datos que exportar (= las columnas).

Export data

Please select the export directory location:

C:/Users/Deskiop

Columns to export
Columns
First name
Job Positien
Barcode

Paso 2: Haga clicen Exportar. Se crea un archivo .zip. Contiene una base de datos en formato .xlsx.
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6.6 Impresion de tarjetas a doble cara con una impresora Simplex

Badge Studio posibilita la impresion de tarjetas a doble cara con una impresora Simplex (Badgy100 y
Badgy200).

Esta funcionalidad esta disponible en la edicidn PLUS de Badge Studio. Para obtener mas informacion sobre la
actualizacion de la edicidn, consulte la seccion «Actualizacion de la edicion en el ordenador actual».

Para imprimir ambas caras de la tarjeta, realice las siguientes operaciones:
Procedimiento: En la ventana de impresién, haga clic en «Imprimirs.

Se abre un asistente para ayudarle a llevar a cabo el procedimiento.
Observe estrictamente las instrucciones para obtener un resultado de impresion adecuado.

5] Manual duplex printing wizard ? X

Welcome to the manual duplex printing wizard. El asistente imprime todos los anversos
N de las tarjetas

Se invita al usuario a que voltee las
tarjetas y las introduzca en la
impresora

This wizard will guide you through the steps
to print your dual-sided card using a simplex
printer.

To ensure a clean print surface, please hold
the cards by their edges and avoid excessive

Se imprime el reverso de las tarjetas
handling

Click Next to begin.

[ bon't show this window again

6.7 Proteccion de un modelo mediante contrasena

La funcion de proteccion de modelo esta disponible en la version STANDARD de Badge Studio.
No obstante, la proteccion de un modelo mediante contrasena esta disponible Unicamente en la version PLUS.

La funcion de proteccidon permite proteger objetos en el modelo de documento, y garantizar asi que no se pue-
da efectuar ninguna modificaciéon no deseada.

Una vez protegido el modelo de documento, ya no es posible modificar las propiedades de ningln objeto.
Tampoco se le puede anadir ningln objeto.

NOTE | Sigue siendo posible la modificacion de los valores de la tabla situados en la parte inferior de la
pantalla.

Esta informacion también se puede modificar en la pantalla LCD en el modelo del documento.
También es posible imprimir.
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Paso 1: Haga clic en la flecha que aparece a la derecha del botdn de candado:

Lock design with password

L3

Paso 2: Aparece la ventana contextual «Bloquear mediante contrasefa». Introduzca una contrasefa en los
campos correspondientes y, sequidamente, haga clic en «Aceptar».
El modelo queda protegido.

Paso 3: Para desproteger el modelo, haga clic en la flecha de bloqueo y seleccione «Desactivar proteccidn
con contrasena». Introduzca la contrasena y haga clic en «Aceptar».
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7. UNINSTALLING BADGE STUDIO

En un ordenador con sistema operativo En un ordenador con sistema operativo Mac
Windows CATALINA
Desde el menu «Inicio» de Windows, acceda a la Arrastre el icono de Badge Studio a la papelera de
carpeta BadgeStudio y luego haga clic en reci-claje.

«Desinstalar».
A continuacidn, debe eliminar manualmente los

- BadgeStudio archivos de configuracion y la lista de documentos.

@ BadgeStudio

@ BadgeStut‘kip uninstall

A continuacidn, se le propone:

- Reparar el software: podra volver a ejecutary
utilizar el software

- Suprimir el software: se desinstalara el softwa-re de
su ordenador
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